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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa
Subsecretaria de Formacao, Acesso a Equipamentos Culturais, Difusdo e Inovagao

TERMO DE REFERENCIA

Apresentacio: O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na
prestagdo de servigos de fretamento continuo de veiculos automotores, incluindo motorista, combustivel,
manuten¢do preventiva e corretiva, seguro total inclusive de passageiros contra acidentes e indenizagdo em
caso de morte e rastreamento acessivel, destinados ao atendimento das atividades do Programa Passaporte
Cultural RJ e do Programa Escola da Cultura. Os servigos contratados visam garantir o transporte seguro ¢
adequado dos beneficidrios aos equipamentos culturais, espagos de formacao e demais atividades correlatas
distribuidas pelo territorio fluminense.

A contratagdo proposta busca assegurar a continuidade e a ampliacdo da execugdo dos Programas Passaporte
Cultural RJ, instituido pelo Decreto n° 47.645/2021, e Escola da Cultura, instituido pelo Decreto n°
47.620/2021, iniciativas estratégicas do Governo do Estado do Rio de Janeiro voltadas a democratizagao do
acesso aos bens culturais e a formagao cultural e criativa. Ambas as politicas dialogam diretamente com o
disposto no art. 215 da Constitui¢ao Federal, que garante a todos o pleno exercicio dos direitos culturais e o
acesso as fontes da cultura nacional.

Modalidade :Contratacao por Pregao Eletronico, conforme art. 28, inciso I, da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Orgio Contratante: Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa do Rio de Janeiro (SECEC/RJ)
Prazo do Contrato: 12 (doze) meses.

Objeto: Servigo de transporte continuo de pessoas, por fretamento com disponibilidade, utilizando vans
executivas e micro-onibus acessiveis, incluindo motorista, seguro, manutencao, rastreamento e gestao

logistica.

Condig¢oes de Pagamento: Pagamento mensal mediante conferéncia de relatorios (Boletins de Didrias
Veiculares) BDVs e conformidade documental (art. 141, Lei n°® 14.133/21)

Regime de Execuc¢ao do Objeto: Empreitada por prego unitario (art. 6°, XXVIII, Lei n® 14.133/21)
Anexos da Minuta do Termo de Referéncia:

1. DO OBJETO

1.1. Modalidade

Pregao Eletronico para a contratacio da prestacio dos servicos continuos de fretamento de transporte

de pessoas, por disponibilidade, utilizando vans executivas e micro-Onibus acessiveis, visando suprir
necessidade da Subsecretaria de Formacao, Acesso a Equipamentos Culturais, Difusido e Inovacao,
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vinculada a Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa do Rio de Janeiro (SECEC/RJ), de
acordo com as condi¢des e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, Anexos e no Edital, sob a
¢gide da Lei n° 14.133/2021.

1.2. Justificativa da contratacao (inciso I, art. 17 Decreto n°48.816/2023)

A contratag@o ¢ necessaria para garantir a descentralizagio das a¢des culturais e a universalizagao do acesso,
promovendo a interiorizag¢do e a democratizacao da cultura no Estado do Rio de Janeiro. A medida busca
atender ndo apenas a populagdo da capital, mas também aos residentes das regides mais distantes, conforme
os principios e objetivos do Sistema Estadual de Cultura (Lei Estadual n® 7.035/2015) e o direito
constitucional de acesso a cultura previsto no art. 215 da Constituicao Federal. A atual estrutura contratual da
SECEC/RJ mostrou-se insuficiente para atender as proximas metas do Plano Plurianual, apresentando
cobertura restrita e auséncia de reserva técnica, o que compromete a execucao do Programa Passaporte
Cultural. Diante disso, torna-se imprescindivel ampliar a capacidade de transporte para garantir a
participag@o de publicos vulneraveis e assegurar a efetividade das politicas publicas de cultura.

1.3. Instrumentos de planejamento

A presente contratacdo esta alinhada ao Plano Plurianual (PPA) do Estado do Rio de Janeiro, que
estabelece como diretriz a democratiza¢ao do acesso a cultura e a interiorizacao das ag¢des culturais, por meio
dos programas Passaporte Cultural, Escola da Cultura e iniciativas correlatas.

Além disso, a contratacdo foi incluida no Plano de Contratac¢des Anual (PCA) da SECEC/RJ, aprovado no
Sistema PCA RJ, instituido pelo Decreto Estadual n® 48.760/2023, sob o nimero PCA 150100/2026/00001.
Essa indicagdo assegura o cumprimento das normas de planejamento previstas na Lei n® 14.133/2021 e no
Decreto Estadual n® 48.816/2023, garantindo transparéncia e previsibilidade na gestdo das contratacdes
publicas.

ID PCA no PNCP: 42498600000171/2026
Data de publicagao no PCNP: 01/08/2025
Ultima Atualizagdo: 03/10/2025

ID do item no PCA: 15296 e 15066

1.4. Disponibilidade Or¢amentaria e Financeira

A comprovacao da disponibilidade orcamentaria e financeira serd apresentada oportunamente pela
Assessoria de Planejamento e Gestao (ASSPLAG), conforme previsto nas normas aplicaveis, garantindo

que a contratagdo ocorra dentro dos limites autorizados e em conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e o
Decreto Estadual n® 48.816/2023.

1.5. Classificacao dos servicos da contratacao

Classificam-se como servi¢cos comuns continuos, nos termos do art. 6°, inciso XIV, da Lei n°® 14.133/2021,
por apresentarem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos em edital, com especificagdes
usuais de mercado (veiculos com caracteristicas padronizadas, motoristas habilitados, seguro, manutencao e
rastreamento). Sdo continuos porque a execucao se dara de forma ininterrupta durante todo o prazo
contratual, garantindo disponibilidade diaria para atendimento as demandas da SUBFAC.

2. DESCRICAO DO OBJETO
2.1. Definicao do objeto (inciso 111, art. 17 Decreto n® 48.816/2023)

Contratagdo da prestacdo dos servicos de empresa especializada em transporte continuo de pessoas, com
escopo completo (veiculo, motorista, seguro do veiculo, seguro dos passageiros, manutencio, diarias
(quando necessario) e gestio logistica), para atender as demandas do Programa Passaporte Cultural e
programas correlatos vinculados a Subsecretaria de Formacgao, Acesso a Equipamentos Culturais,
Difusdo e Inovacio da Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa do Rio de Janeiro
(SECEC/RJ)., conforme condic¢des e especificagcdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital.
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2.2. Disposi¢oes Gerais

A execugdo dos servigos devera observar integralmente as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia
e no Edital, garantindo conformidade com a Lei n°® 14.133/2021, o Decreto Estadual n® 48.816/2023, o
Codigo de Transito Brasileiro e demais normas aplicaveis ao transporte de passageiros.

A contratada seréa responsavel por disponibilizar veiculos em perfeitas condi¢des de uso, devidamente
licenciados, com seguro total e cobertura para passageiros, além de assegurar a manutencdo preventiva e
corretiva durante todo o periodo contratual.

Devera ser implementado sistema de rastreamento, permitindo o monitoramento em tempo real da frota,
visando a transparéncia na execu¢do do contrato e a elaboracao de relatorios.

A prestacdo dos servigos deverd garantir acessibilidade, seguranca, pontualidade e regularidade, atendendo as
diretrizes dos programas Passaporte Cultural e Escola da Cultura as politicas publicas de mobilidade cultural
do Estado do Rio de Janeiro.

2.3. Identificacao dos itens, quantidades e unidades (art. 17, IV, ‘a’ do Decreto n° 48.816/2023).
2.3.1. A contratagdo sera dividida em dois lotes, conforme a tipologia dos veiculos e a demanda para o
periodo de 12 meses:

Lote 01 — Vans Executivas (14 a 16 lugares)

Quantidade
Item ID Especificagdes Unidade de Mensal Quantidade
SIGA Fornecimento Estimada Anual (Km)
(Km)
Servigo de fretamento de
veiculos — transporte de
1 185444 | Passageiros por veiculo tipo van, Km 150.000 1.800.000
14 a 16 lugares, para trajetos
municipais € viagens
intermunicipais
Lote 02 — Micro-onibus Acessiveis (até 30 lugares)
Item ID Especifica¢oes Unidade de Me?lgl:lnl;lsti?:;da Quantidade
SIGA Fornecimento Anual (Km)
(Km)
Servico de fretamento de
veiculos — transporte de
1| 197267 | Passageiros por veiculo Km 45.000 540.000
tipo micro-6nibus, 20 a 30
lugares, para viagens
intermunicipais

*De acordo com a sazonalidade das demandas, as quilometragens mensais podem sofrer variagao, porém
sempre respeitando o limite maximo de Km contratual anual.

2.4. Descricao Detalhada

2.4.1. Detalhamento do quantitativo

2.4.1.1. Das Vans

¢ Quilometragem total (12 meses): at¢ 1.800.000 km
e Utilizacdo média mensal estimada por veiculo: 7.500 km/més

¢ Quantidade minima de veiculos: 20 vans executivas (14 a 16 lugares)
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2.4.1.2. Dos Micro-onibus

¢ Quilometragem total (12 meses): até¢ 540.000 km
o Utilizacdo média mensal estimada por veiculo: 7.500 km/més

¢ Quantidade minima de veiculos: 6 micro-6nibus acessiveis (30 lugares)
2.4.1.3. Reserva Técnica

e Vans: 2 unidades adicionais
e Micro-Onibus: 1 unidade adicional

e Total: 22 vans € 7 micro-onibus

2.4.2. Requisitos Técnicos Minimos
2.4.2.1. Geral

e Ano de fabricagdo ¢ KM maxima: maximo 4 anos ¢ limite maximo de Km por veiculo de 90.000
km/ano na data da contratagdo, e também nas datas das renovagdes, visando Garantir seguranga,
confiabilidade e menor indice de falhas mecanicas, conforme o art. 40, § 2°, 11, da Lei n® 14.133/2021
(especificagdes técnicas objetivas).

e Documentacio: veiculos devidamente licenciados, com seguro total (colisdo, roubo, danos a
terceiros);

e Conforto e seguranca:
o Ar-condicionado;
o Bancos reclinaveis (Micro-Onibus) com cintos de seguranca individuais;
o Sistema de som com microfone;
o TV monitor de minimo 19 polegadas com entrada para pen drive;
o Seguro total do veiculo;
o Seguro para a cobertura de mortes e acidentes dos passageiros;
o Cintos de seguranga em todos os assentos;
o Sistema de rastreamento por GPS acessivel;
o [tens obrigatérios de seguranca (extintor, tridngulo, macaco, chave de roda);
o Cortinas e Insulfilm
o Plotagem total do veiculo;
o Acessibilidade (micro-onibus):
o Plataforma elevatéria ou rampa de acesso;
o Espago reservado para cadeirantes;
o Sinalizacdo interna acessivel,
e Motoristas:
o Profissionais habilitados com categoria compativel (D ou E);

o Curso de transporte coletivo e de passageiros atualizado de acordo coma resolucao 168 de 2004
do Contran;

o Vestuario padronizado e identificagdo visivel;

o Certiddes de antecedentes criminais Estadual e Federal as quais deverao ser atualizadas a cada 6
(seis) meses de acordo com o Art. 59-A da Lei n® 14.811 de 12/01/2024.

e Gestiao da frota:
o Aplicativo ou sistema web para acompanhamento em tempo real;
o Relatdrios mensais de quilometragem, itinerarios e ocorréncias;

o Central de atendimento 24 horas para emergéncias e suporte logistico.
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e Seguro com produto homologado pela SUSEP para indenizagdo contra acidentes € morte para
passageiros de cada veiculo em sua total capacidade, visando a prote¢do e seguranca dos usudrios,
conforme o art. 22, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

e Sistema de rastreamento por GPS acessivel, visando o controle da execugdo contratual e seguranca
operacional, conforme o art. 40, § 2°, 11, da Lei n® 14.133/2021.

2.4.2.2. Das Vans

e Capacidade: 14 a 16 lugares, visando atender a demanda prevista no ETP para grupos culturais e
educacionais, garantindo eficiéncia logistica e economicidade, conforme o art. 40, § 2°, II, da Lei n°
14.133/2021.

2.4.2.3. Dos Micro-onibus

e Capacidade: 30 lugares, visando atender a demanda prevista no ETP para grupos maiores, garantindo
economicidade e otimizacdo de viagens, conforme o art. 40, § 2°, II, da Lei n® 14.133/2021.

e Acessibilidade: plataforma elevatoria ou rampa, espago para cadeirantes e sinalizacdo interna acessivel,
visando garantir inclusdo e acessibilidade para pessoas com deficiéncia, conforme diretrizes do
Programa Passaporte Cultural, conforme a Lei n® 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusao), Decreto n°
5.296/2004 ¢ art. 3°, inciso X, da Lei Estadual n°® 7.035/2015.

2.4.3. Certificacoes

e CRLYV atualizado — exigéncia do Codigo de Transito Brasileiro (Lei n® 9.503/1997, art. 130).

e Apolice de seguro total — recomendacao para protecao patrimonial e de terceiros, em conformidade
com o art. 22, § 1°, da Lei n® 14.133/2021 (responsabilidade da contratada).

e Apolice de seguro para passageiros (cobertura contra acidentes, mortes e invalidez)

e Certificacdo de acessibilidade conforme normas ABNT (micro-6nibus) — obrigatdria pelo Decreto
Federal n° 5.296/2004 ¢ Lei Brasileira de Inclusido n° 13.146/2015.

e Certificacdo do sistema de rastreamento — exigéncia contratual para controle e transparéncia,
fundamentada no art. 40, § 2°, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021 (especificagdes técnicas).

e Cadastro na ANTT (quando aplicavel para transporte intermunicipal) — conforme Resolucio ANTT
n° 4.777/2015.

e Certificado de Tacografo — exigéncia do CONTRAN, Resolucao n® 92/1999 e art. 105 do CTB.

e Certificacdo de Inspeciio Veicular — obrigatoria pelo DETRAN/RJ, conforme regulamentagado
estadual e art. 104 do CTB.

2.5. Definicao da natureza
2.5.1. Condigoes gerais

O objeto da contratacdo consiste na prestacio dos servicos de empresa especializada em transporte
continuo de pessoas, com escopo completo (veiculo, motorista, seguro do veiculo, seguro dos
passageiros, manutencao, diarias (quando necessario) e gestao logistica), para atender as demandas do
Programa Passaporte Cultural e programas correlatos vinculados a Subsecretaria de Formacao,
Acesso a Equipamentos Culturais, Difusio e Inovacio da Secretaria de Estado de Cultura e Economia
Criativa do Rio de Janeiro (SECEC/RJ), classificado como servi¢o comum, nos termos do art. 6°, inciso
X1V, da Lei n° 14.133/2021, pois seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser definidos
objetivamente no edital por meio de especificagdes usuais de mercado. Trata-se de servico

finalistico continuo, conforme art. 6°, inciso XXII, da mesma lei, uma vez que a necessidade ¢ permanente
durante todo o prazo contratual, garantindo disponibilidade diaria da frota para atender as agdes da
Subsecretaria de Formagao, Acesso a Equipamentos Culturais, Difusao e Inovacao entre elas os Programas
Passaporte Cultural e Escola da Cultura e demais iniciativas de acesso a cultura da SECEC/RJ. A execugao
ocorrerd sem dedicacio exclusiva de mao de obra, pois os motoristas permanecem vinculados a contratada,
nao a Administragdo, evitando vinculo empregaticio e atendendo ao disposto no art. 6°, inciso XXI, da Lei n°
14.133/2021. Por fim, o objeto niao é predominantemente intelectual, pois envolve atividades operacionais
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padronizadas, sem elaboracdo de solugdes técnicas complexas, caracterizando-se como servigo de natureza
logistica e operacional, conforme previsto no item 9.4 do Estudo Técnico Preliminar.

2.5.2. Condic¢ao de fornecimento do servico (inciso IV,’c’ e ‘d’ art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

A execugdo do objeto serd realizada sob o modelo de fretamento continuo por disponibilidade, com
medi¢do baseada na Tarifa Quilométrica Integrada (TQI), abrangendo todas as etapas do ciclo
operacional, conforme previsto no art. 17, IV, “c” e “d” do Decreto Estadual n® 48.816/2023. Esse modelo
garante a disponibiliza¢do permanente da frota e a rastreabilidade dos deslocamentos, atendendo as diretrizes
dos Programas Passaporte Cultural e Escola da Cultura.

2.5.2.1. Mobilizacao Inicial

Apos a assinatura do contrato e emissdo da ordem de inicio, cada empresa vencedora deverd mobilizar a frota
inicial minima prevista no item 9.9.1 do ETP , que ¢ de 50% da frota total, para seu respectivo lote (Lote 1 —
vans 11 veiculos; Lote 2 — micro-6nibus 04 veiculos), incluindo reserva técnica, e disponibilizar sistema de
rastreamento integrado para acompanhamento em tempo real. A mobilizagdo para o cumprimento da
totalidade da frota devera ocorrer em até 60 (sessenta) dias corridos, garantindo plena capacidade operacional
para atendimento as demandas da contratante.

2.5.2.2. Planejamento Operacional

A execucdo serd organizada por demanda, com emissdao de Ordens de Servico eletronicas. O controle serd
feito por boletins de viagens 121198278 que deverdo seguir metodologia de calculo padronizada e
especificada no Item 6 deste documento. A contratante (SECEC) sera responsavel pela coordenacdo da
frota, definindo os deslocamentos € monitorando os indicadores. A contratada sera responsavel pela gestao
da frota, incluindo operagdo, manutengdo, substitui¢des e relatorios.O planejamento devera prever
contingéncias para manutenc¢do ou substituicao de veiculos, assegurando a continuidade do servigo.

2.5.2.3. Execucao dos Deslocamentos

Os deslocamentos serdo realizados conforme programacao validada pela contratante, com monitoramento
assessivel. Cada viagem devera ser registrada através do boletim de diaria veicular 121198278, incluindo
quilometragem percorrida e horarios, garantindo rastreabilidade e conformidade com as Ordens de Servigo.

2.5.2.4. Custos Operacionais

Fica sob resposabilidade da contratada arcar com todos os custos operacionais relacionados a execussdao do
objeto deste Termo de Referéncia tais como como: Combustivel, Custos com Manutencao Preventiva,
Pedagios (quando necessario), Estacionamento (quando necessario), Didrias (quando necessario), entre
outros.

2.5.2.5. Gestao Continua e Suporte

A contratada sera responsavel pela gestao integral da frota, incluindo manutengdo preventiva e corretiva,
substituicdo imediata de veiculos em caso de falha e disponibilizagao de central de atendimento 24h para
suporte logistico e emergéncias. A reserva técnica devera ser acionada sempre que necessario, sem Onus
adicional para a contratante.

2.5.2.6. Controle e Relatorios

Ao término de cada periodo mensal, a contratada devera disponibilizar relatérios de medig¢ao consolidados
contendo quilometragem, itinerarios realizados e ocorréncias registradas, para fins de medi¢ao e liquidagao
contratual. Os relatorios

deverao ser disponibilizados em meio eletronico.

2.6 ESTIMATIVA DE PRECOS (inciso VIII, do art. 17° do Decreto 48.816/2023)

O Valor do Or¢amento Estimado para a contratacdo ¢ R$ 20.516.400 (vinte milhdes, quinhentos e
dezesseis mil e quatrocentos reais) , conforme o Mapa de Demonstragdo de Pesquisa de Mercado
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(122197189), o Relatorio Analitico de Pesquisa de Precos — RAPP (122300459) e demais documentos
presentes nos autos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solugdo proposta prevé a contratacdo de empresa especializada para a prestagdo continua de servigos de
transporte de pessoas, com escopo completo — incluindo veiculo, motorista, seguros, manutengao, diarias
quando necessarias e gestdo logistica — destinada a atender o Programa Passaporte Cultural e programas
correlatos vinculados a Subsecretaria de Formagao, Acesso a Equipamentos Culturais, Difusao e Inovagdo da
SECEC/RJ, organizado em dois lotes distintos.

3.1. Prazo de inicio do servico

A contratada deverd iniciar a prestagdo dos servigos em plena capacidade em até 60 (sessenta) dias corridos
contados da assinatura do contrato, prazo necessario para mobilizacao da frota minima exigida para cada lote,
incluindo reserva técnica, e disponibilizagao do acesso ao sistema de rastreamento pela comissao de
fiscalizacdo para monitoramento em tempo real e elaboragdo de relatdrios.

3.2. Duracao do contrato (inciso IV, ‘b’ art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

O contrato tera duragdo inicial de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura, conforme previsto
no planejamento da SECEC/RIJ. A vigéncia podera ser prorrogada nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021, respeitando o limite maximo legal para servigos continuos.

3.3. Reajuste de pregos

O contrato sera reajustado anualmente para manutengao do equilibrio economico-financeiro.

3.3.1. Repactuacio

Nao se aplica, pois o servigo sera prestado sob o modelo de fretamento continuo por disponibilidade, sem
dedicagao exclusiva de mao de obra, conforme art. 135 da Lei n® 14.133/2021.

3.3.2. Reajuste em estrito sensu

Sera previsto reajuste anual com base na variacdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), contado a partir da data da apresentagdo da proposta, conforme art. 134 da Lei n°® 14.133/2021,
garantindo seguranga juridica e previsibilidade.

3.4. Garantia (inciso V, ‘a’ art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

Seré exigida garantia contratual de até 5% do valor total do contrato, conforme art. 96 da Lei n°
14.133/2021, podendo ser prestada nas modalidades caucio em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianca bancaria. A exigéncia visa assegurar o cumprimento das obrigagdes contratuais,
considerando a complexidade e vultuosidade do objeto.

3.5. Critérios e praticas de sustentabilidade

A contratada deverd adotar praticas obrigatorias para garantir conformidade ambiental e social, conforme art.
5,11, da Lein® 14.133/2021 e diretrizes do ETP:

Utilizagao de veiculos com padrao minimo Euro 5 para controle de emissdes;

Realizagdo de manutengdo preventiva regular, com comprovacao documental;

Gestao adequada de residuos automotivos, vedado descarte irregular;

Digitalizacdo de processos operacionais e envio eletronico de relatorios;

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=119849472&infra...  7/24



20/03/2026, 11:43 SEI/ERJ - 127887620 - Termo de Referéncia de Material/Servigo
e (Capacitagao dos motoristas em direcao econdmica e segura.

e Destinar um percentual igual ou superior a 8% das vagas a mulheres vitimas de violéncia doméstica de
acordo com o Decreto n°® 12.516/2025.

Recomenda-se, adicionalmente:

e Adogao de praticas de inclusdo social (contratagdo de profissionais em situagdo de vulnerabilidade e
incentivo a participagao feminina);

e Uso de veiculos com tecnologia hibrida ou movidos a biocombustiveis, quando disponiveis no
mercado.

3.6. Possibilidade de subcontratacgao (inciso VI, ‘c’ art. 17 Decreto n® 48.816/2023)

Vedada, nos termos do art. 122 da Lei n° 14.133/2021, considerando que o modelo de execu¢do adotado ¢
fretamento continuo por disponibilidade, com responsabilidade integral da contratada pela gestao da frota,
reserva técnica, manutengao, rastreamento ¢ conformidade documental.

A subcontratacdo comprometeria a padronizagao, dificultaria a fiscalizagdo e aumentaria riscos operacionais.

3.7. Possibilidade de participacao de Consorcio (inciso VI, ‘b’ art. 17 Decreto n® 48.816/2023)

Vedada, nos termos do art. 15 da Lei n® 14.133/2021, considerando que o objeto envolve prestacao de
servigo continuo com escopo fechado e responsabilidade integral da contratada pela gestao da frota, reserva
técnica e integracao tecnologica. A participagdo de consorcios poderia fragmentar a gestao, diluir
responsabilidades e aumentar a complexidade administrativa, sem justificativa técnica para sua adogao.

3.8. Possibilidade de participacao de Cooperativa (inciso VI, ‘d’ art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

Permitida, desde que atendidos os requisitos legais e nao haja vinculo direto de subordinagdo entre os
cooperados e a Administragao Publica. A cooperativa devera comprovar capacidade técnica e operacional
compativel com o objeto, regularidade juridica e fiscal, e atender integralmente as exigéncias do edital,
conforme art. 9° ¢ 16 da Lei n° 14.133/2021 e Enunciado n° 33 da PGE/RJ.

3.9 Parcelamento do Objeto

A adog¢ao do modelo de fretamento continuo por disponibilidade, com remuneracao por quilémetro rodado
(TQI), também favorece o parcelamento, pois permite a precificacao individualizada por tipo de veiculo.
Portanto, o parcelamento do objeto foi considerado viavel e necessario, tanto sob o ponto de vista técnico
quanto econdmico, sendo devidamente incorporado a estrutura da contratagdo. A medida esta alinhada as
diretrizes legais e contribui para a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

3.10 Reserva de cota de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor
Individual (inciso VI, ‘e’ art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

Niao sera adotada licitacdo exclusiva ou reserva de cota para ME, EPP ou MEI, considerando que o valor
estimado da contratagao excede os limites legais e que o levantamento de mercado nao identificou
fornecedores enquadrados com capacidade técnica para atender integralmente ao objeto, conforme art. 48 da
Lei Complementar n° 123/2006 e Decreto Estadual n® 42.063/2009.

3.11. Incidéncia do Programa de Integridade

Serd exigida a implantagdo de Programa de Integridade pela empresa vencedora, no prazo de até 180
(cento e oitenta) dias contados da assinatura do contrato, conforme art. 5° da Lei Estadual n® 7.753/2017 ¢
art. 25, §4° da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista que o valor estimado da contratagdo supera o limite legal
para servigos e o prazo contratual ¢ superior a 180 dias.

4. REQUISITOS MiINIMOS PARA EXECUCAO
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4.1. Habilitaciao Juridica

4.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional.

4.1.2 Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

4.1.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

4.1.4 Sociedade Limitada Unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor inscrito no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatédrio do administrador, sendo assim enquadrada a sociedade identificada como
Empresas Individual de Responsabilidade Limitada — EIRELI, na forma do art. 41, da Lei n°® 14.195, de 26 de
agosto de 2021.

4.1.5 Sociedade Empresaria Estrangeira em funcionamento no Pais: portaria de autorizacao de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020 ou norma posterior que regule
a matéria.

4.1.6 Sociedade Simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

4.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde se
encontra estabelecida a matriz.

4.1.8 Sociedade Cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971,
demonstrando que a sua constitui¢do e funcionamento observam as regras estabelecidas na legislacado
aplicavel, em especial a Lei n® 5.764/1971, a Lei n® 12.690, de 19 de julho de 2012, e a Lei Complementar n°
130, de 17 de abril de 2009.

4.1.9 Certificado de Registro de Contrato de Fretamento autorizando a execugao do servigo expedido pelo
Departamento de Transportes Rodoviarios do Estado do Rio de Janeiro (DETRO/RJ) nos termos do §
2° do art. 99 do DECRETO N° 49.927 DE 16 DE OUTUBRO DE 2025.

4.1.10 Quando cabivel, os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

4.2. Habilitacao Técnica

4.2.1. A documentagao relativa a qualificagdo técnica estd prevista no Art. 67, inciso II, §§ 1° e 2° da Lei
14.133/2021, conforme abaixo:

II - certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for
o caso, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de servigos similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatorios emitidos
na forma do § 3° do art. 88 desta Lei;

§ 1° A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do
objeto da licitag@o, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro
por cento) do valor total estimado da contratagéo.

§ 2° Observado o disposto no caput e no § 1° deste artigo, serd admitida a exigéncia de atestados com
quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo,
vedadas limitagdes de tempo e de locais especificos relativas aos atestados.

Desta forma serio exigidos, conforme o inciso II, certidoes ou atestados de servigos prestados similares
ao objeto licitado.

4.2.2. Além da documentagdo sera exigido declaragdo de:
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e Compromisso de disponibilizacao de sistema de gestdao de frota acessivel pela SECEC/RJ, a ser
comprovado antes do inicio da execugao;

¢ Qualificacdo dos motoristas, assegurando que atenderdo aos requisitos legais (categoria D ou E e
cursos exigidos para transporte coletivo), com comprovagao antes da execugao.

E finalmente a Comprovacao da frota minima exigida, incluindo reserva técnica:

e Vans executivas: 22 veiculos para Lote 01;

e Micro-Onibus acessiveis: 7 veiculos para o Lote 02;

4.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

4.3.1 Inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso.

4.3.2 Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

4.3.3 Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

4.3.4 Declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art. 7°,
XXXIII, da Constituicao.

4.3.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

4.3.6 Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

4.3.6.1 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123/20006, estard dispensado da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, eis que a apresentacdo do Certificado de Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMETI supre tais requisitos.

4.3.7 Prova de regularidade com a Fazenda do Estado do Rio de Janeiro, mediante a apresentacao de:

4.3.7.1 Certidao Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria
de Estado de Fazenda; e

4.3.7.2 Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, para fins
de participagdo em licitacdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado.

4.3.8 Regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, com a apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos, ou
Certidao Positiva com efeito de Negativa do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS.

4.3.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.3.10 Na hipétese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma do art. 42 da Lei
Complementar n° 123/2006, a documentagdo somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, caso
se sagre vencedora no certame.

4.3.10.1 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte com débitos
fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizacdo
da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativas, na forma do art. 43, § 1°, da Lei Complementar n® 123/2006.

4.3.10.2 Declaragao de cumprimento do art. 7°, XXXIII da Constitui¢ao Federal, relativa a proibig¢ao de
trabalho infantil.

4.3.10.3 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, a critério exclusivo da Administragdo
Publica.

4.3.10.4 A nao regularizagdo da documentacao no prazo estipulado implicara a decadéncia do direito a
contratacdo, na forma do § 2° do art. 43 da Lei Complementar n°® 123/2006, sem prejuizo da aplicacdo das
san¢des previstas neste Edital

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=119849472&infr...  10/24


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

20/03/2026, 11:43 SEI/ERJ - 127887620 - Termo de Referéncia de Material/Servigo

https://sei.rj.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=119849472&infr...

4.4. Habilitacdo Economico-Financeira

4.4.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de pessoa
juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa fisica_ou de sociedade simples.

4.4.1.1 Nao sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribui¢do de processo de recuperagdo
judicial ou de pedido de homologagdo de recuperacao extrajudicial.

4.4.2 Balango patrimonial, demonstrac¢ao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios.

4.4.2.1 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ltimo exercicio social no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

4.4.2.2 Os fornecedores criados no exercicio financeiro da contratacao deverao atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e ficam autorizados a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;
4.4.2.2.1 Podera ser apresentado o balango intermediario, caso autorizado por lei ou pelo contrato/estatuto
social.

4.4.2.3 Caso o fornecedor seja cooperativa, o balango e as demais demonstragdes contaveis deverao ser
acompanhados de copia do parecer da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o_art. 112 da Lei
n°® 5.764/1971, ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

4.4.2.4 Para fins de habilitagdo econdmico-financeira de sociedade empresaria em recuperacao judicial
deverdo ser considerados os valores constantes no Plano de Recuperagao Judicial, homologado pelo Juizo
competente, para fins de apuracdo dos indices contabeis previstos no edital.

4.4.3 Comprovagao da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencao de indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacao
das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante

4.4.3.1 Caso seja apresentado resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), devera ser comprovado capital ou patriménio liquido
minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao (art. 69, § 4°, da Lei n° 14.133/2021) do
valor total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

4.4.3.2 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

5. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (inciso V, ‘c’ art. 17 Decreto n°
48.816/2023 c/c art. 17 a 19 do Decreto n° 48.817/2023)

A Gestao e Fiscalizagdo do contrato visa subsidiar membros da contratante e contratada que participarao da
execugdo contratual, seguindo os procedimentos, instrumentos € mecanismos adotados para o alcance dos
objetivos planejados para a O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
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clausulas neste Termo de Referéncia , as normas da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto n°® 48.817/2023.

5.1. Instrumentos necessarios

5.1.1. Termo de ciéncia de designacao de Gestao e Fiscalizagdo (116213197) - documento a ser juntado no
processo principal da contratacdo, o qual conste expressa ciéncia de designacdo para atuagdo como gestor e
fiscal da contratacdo da prestacdo dos servi¢os continuos de fretamento de transporte de pessoas, por
fretamento com disponibilidade, utilizando vans executivas e micro-onibus acessiveis dos respectivos
agentes, em consondncia com o pardgrafo, art. 10, do Decreto 48.817;

5.1.2. Ato de nomeacao - publicagdo no Diario Oficial do Estado com a designacdo para atuagdo na
Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagdo do Contrato (quando houver, em observancia aos casos de
dispensa legal de publicacao de contrato, previsto no § 5°, art, 7°, do Decreto 48.817);

5.1.1.3. Termo de Referéncia (TR);

5.1.1.4. Mapa de Riscos (quando houver)

5.1.1.5. Proposta da empresa — detalhamento da formagao dos precos apresentada pela CONTRATADA;
5.1.1.6. Documentos de Habilitacao;

5.1.1.7. Relatérios mensais de medi¢ao e BDVs.

5.2.8. Registro de Ocorréncia (execucgdo e ndo conformidades) - documento qual sao anotados
periodicamente todos os eventos relacionados a execugdo do contrato e, quando houver, devera ser
formalizado; e

5.2.9. Instrumento de Contrato [ou equivalente].

5.2. Agentes que participariao da gestao do contrato

5.2.1. Em consonancia com o estabelecido no Decreto n® 48.817/23, que regulamenta a gestdo ¢ a
fiscalizacdo das contratagdes, ¢ necessario definir a atuagcdo dos agentes responsaveis pelo acompanhamento
e fiscalizacdo da gestdo. Assim, a execucdo contratual devera contar com:

5.2.1.1. Gestor do contrato o servidor Silas de Andrade, Id. 5136537-5 e Gestora substituta a servidora
Claudia de Araujo Viana, 1d. 3705005-2.

5.2.1.2. Indicagao de fiscal(is), em quantidade e tipo compativeis com a especificidade e complexidade do
objeto ou da solugdo a ser contratada, a critério da Administracdo e suas necessidades, podendo ser:
5.2.1.2.1. A comissao de fiscalizagdo referente a presente contratacao serd composta pelos(as) servidores(as)
Bernardo Rodrigues Gomes Sampaio, Id. 5120837-5, Diogo da Silva Galdino, Id 51433931 ¢ Gisele
Mara Porcidonio, Id 51534215 como fiscal substituto do contrato.

5.3. Rotinas de Fiscalizacao

5.3.1. Cabe a Comissao de Fiscalizacao:

A Comissao de Fiscalizacdo, designada nos termos do Decreto n° 48.817/2023, atuara de forma integrada
com o Gestor do Contrato, garantindo o acompanhamento sistematico da execucao contratual. Compete a
Comissao:

5.3.1.1. Monitoramento da execucao:

5.3.1.1.1. Acompanhar diariamente a prestacao dos servigos de transporte, verificando a conformidade com
as Ordens de Servigo emitidas pela Contratante.
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5.3.1.1.2. Conferir, por meio dos relatdrios disponibilizados pela Contratada, a quilometragem percorrida,
itinerarios realizados e hordrios de inicio e término das viagens.

5.3.1.2. Verificaciao das condi¢cdes operacionais:

5.3.1.2.1. Inspecionar as condi¢gdes dos veiculos (higienizagao, funcionamento de ar-condicionado, cintos de
seguranca, acessibilidade nos micro-Onibus) e a qualificagdo dos motoristas (CNH categoria D ou E e curso
atualizado para transporte coletivo).

5.3.1.2.2. Garantir que os veiculos atendam aos requisitos técnicos previstos no Termo de Referéncia,
incluindo idade maxima, quilometragem maxima, seguro total e sistema de rastreamento ativo.

5.3.1.3. Controle documental e conformidade:

5.3.1.3.1. Conferir mensalmente a documentagao exigida (CRLYV, apolice de seguro, certidoes fiscais e
trabalhistas), assegurando a regularidade da Contratada durante toda a execucgao.

5.3.1.3.2. Validar as faturas mensais, confrontando os valores cobrados com a quilometragem aferida por
planejador de rotas e as Ordens de Servigo.

5.3.1.4. Registro e classificacao de ocorréncias:

5.3.1.4.1. Registrar todas as ndo conformidades no processo SEI/RJ, classificando-as conforme impacto
(leve, médio ou alto), para fins de aplicagdo do Acordo de Nivel de Servigo (ANS).

5.3.1.4.2. Recomendar medidas corretivas € acompanhar sua implementagao.

5.3.1.5. Integra¢ao com ANS:

5.3.1.5.1. Aplicar os critérios do Acordo de Nivel de Servigo, observando indicadores quantitativos
(pontualidade, disponibilidade da frota, quilometragem) e qualitativos (condigdes dos veiculos, atendimento
as normas de acessibilidade).

5.3.1.5.2. Propor aplicacdo de penalidades conforme pardmetros contratuais e legislagdo vigente (Lei n°
14.133/2021).

5.3.2. Compete ao Gestor do Contrato:

O Gestor do Contrato, designado nos termos do Decreto n° 48.817/2023, ¢ responsavel pela coordenagado
geral da execugdo contratual e pela supervisao das atividades da Comissao de Fiscalizagdo. Compete ao
Gestor:

5.3.2.1. Coordenacio e supervisao:

5.3.2.1. Planejar e coordenar as ac¢des de fiscalizag¢do, garantindo que as rotinas definidas no Termo de
Referéncia sejam cumpridas.

5.3.2.1. . Orientar a Comissao de Fiscalizagdo quanto aos procedimentos operacionais e as diretrizes
estabelecidas pela Administragao.

5.3.2.2. Controle da execucao:

5.3.2.2.1. Validar as medi¢gdes mensais com base no célculo dos Km percorridos em cada viagem
disponibilizado no Planner e nas Ordens de Servico emitidas pela Contratante.

5.3.2.2.2. Conferir a conformidade dos servigos prestados com as especificagdes técnicas do objeto, incluindo
frota minima, reserva técnica, requisitos de acessibilidade e seguranca.

5.3.2.3. Gestao documental e financeira:

5.3.2.3.1. Autorizar pagamentos somente ap6s a conferéncia da conformidade operacional e documental,
incluindo notas fiscais, certiddes e apolices de seguro.

5.3.2.3.2. Controlar prazos para reajuste contratual, garantia e demais obrigagdes previstas na Lei n°
14.133/2021 e no contrato.

5.3.2.4. Aplicacio de penalidades:
5.3.2.4.1. Determinar a aplicag@o das sang¢des previstas no contrato em caso de descumprimento das
obrigagdes, com base nos relatorios da Comissao e nos parametros do Acordo de Nivel de Servico (ANS).

5.3.2.5. Comunicacio e gestao de riscos:
5.3.2.5.1. Garantir comunicacdo tempestiva com a Contratada para solu¢do de nao conformidades.
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5.3.2.5.2. Reportar a autoridade competente situagdes que possam comprometer a execucao contratual,
propondo medidas corretivas.

5.4. Obrigacodes das partes
5.4.1. Obrigacoes do Contratante:

5.4.1.1. Exigir o fiel cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, conforme o
Termo de Referéncia, o contrato e a proposta vencedora, nos termos dos arts. 8°, 89 e 117 da Lei n°
14.133/2021.

5.4.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢@o do contrato, por intermédio dos agentes
responsaveis, designados nos termos dos arts. 7°, 8° e 117 da Lei n°® 14.133/2021, registrando todas as
ocorréncias, falhas e irregularidades em sistema ou documento proprio, com datas, horarios, descricao dos
fatos e identificacdo dos envolvidos.

5.4.1.3. Proceder ao recebimento provisorio e definitivo do objeto, em conformidade com os arts. 140 a 144
da Lei n° 14.133/2021.

5.4.1.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre falhas, imperfei¢cdes ou irregularidades verificadas na
execucao dos servicos, fixando prazo para corre¢do, conforme o art. 137 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.1.5. Fornecer a CONTRATADA todos os documentos, informagdes e elementos necessarios a adequada
execucao do contrato, conforme previsto no art. 5°, inciso XII, da Lei n°® 14.133/2021.

5.4.1.6. Realizar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA dentro dos prazos e condi¢des estabelecidos neste
Termo de Referéncia e no contrato, nos termos do art. 141 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.1.7. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade e conformidade dos servigos entregues, como parte das
rotinas de fiscalizag¢do e gestdo contratual previstas nos arts. 8°, 116 e 140 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.1.8. Cientificar a Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro quando houver descumprimento
contratual que demande orientacdo juridica ou medidas judiciais, conforme praticas de governancga previstas
no art. 11 da Lei n°® 14.133/2021.

5.4.1.9. Arquivar toda a documentagao relativa a execugao contratual — inclusive especificificagdes técnicas,
or¢amentos, termos de recebimento, relatorios, registros de fiscalizagdo, notificagdes e aditivos — garantindo
rastreabilidade e transparéncia, em conformidade com os arts. 12, 169 e 174 da Lei n° 14.133/2021.

5.4.1.10. Adotar as providéncias administrativas necessarias ao fiel cumprimento do contrato, em especial
aquelas relacionadas ao saneamento de falhas, gestdo de riscos, controle e monitoramento, conforme os arts.
25,26,27,116 ¢ 117 da Lei n°® 14.133/2021.

5.4.1.11. Designar os agentes publicos responsaveis pela fiscalizagdo, gestdo e supervisao do contrato, nos
termos dos arts. 7°, 8° e 117 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.1.12. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da CONTRATADA, observando o regime
juridico da execugdo contratual previsto nos arts. 11, 116 a 144 da Lei n° 14.133/2021.

5.4.1.13. Indicar a CONTRATADA os servidores que participardo de treinamentos e capacitagdes
relacionadas ao sistema de gestdo contratual.

5.4.1.14. Indicar os servidores que receberdo acesso master aos sistemas necessarios ao acompanhamento do
contrato, conforme fluxos operacionais estabelecidos.

5.4.1.15. Entregar a CONTRATADA a relacdo de todas as unidades administrativas autorizadas a emitir
ordens de servigo e solicitagdes, bem como a relagdo dos representantes e seus perfis de acesso ao sistema
(gestor/fiscal, solicitante, autorizador).

5.4.1.16. Fornecer os dados cadastrais das unidades administrativas e de seus representantes credenciados,
podendo atualiza-los durante a vigéncia contratual.

5.4.1.17. Gerir e controlar os perfis de acesso e senhas no sistema web vinculado a execucdo contratual,
garantindo seguranca, integridade e sigilo das informagdes.

5.4.1.18. Comunicar formalmente 8 CONTRATADA qualquer imperfeicao, falha ou irregularidade
identificada na execug¢do do objeto, solicitando sua imediata correcdo, conforme art. 137 da Lei n°
14.133/2021.

5.4.1.19. Efetuar o pagamento a CONTRATADA somente apos verificagdo da regular execugao dos servigos,
atesto da fiscalizagdo, conformidade com o Acordo de Nivel de Servigo (ANS) e recebimento definitivo, nos
termos dos arts. 140 a 144 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.1.20. Abster-se de qualquer ato que configure ingeréncia administrativa na empresa contratada, em
conformidade com o principio da segregacao de fungdes previsto nos arts. 5°, 11, 7° e 8° da Lei n°
14.133/2021, sendo vedado:

a) desvio de fun¢ao dos trabalhadores;
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b) determinacao direta a empregados da contratada;

c¢) reconhecimento de tais trabalhadores como agentes da Administragao;

d) qualquer interferéncia indevida na gestdo interna da contratada.

5.4.1.21. Fiscalizar, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e fundiarias
pela CONTRATADA, conforme previsto nos arts. 121, 122 e 123 da Lei n°® 14.133/2021, incluindo:

I. pagamento de férias e adicionais;

II. recolhimento de FGTS e contribui¢des previdenciarias;

II1. quitacdo de obrigacdes de empregados desligados;

I'V. analise de termos de rescisdo quando pertinente.

5.4.1.22. Fornecer por escrito todas as informagdes e orientagdes necessarias ao adequado desenvolvimento
da execugao contratual.

5.4.1.23. A Administrag¢ao ndo respondera por compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros,
nem por danos causados a terceiros por atos da contratada, seus empregados ou prepostos, nos termos do
regime juridico previsto nos arts. 11, 122 e 123 da Lei n°® 14.133/2021.

5.4.2. Obrigacoes da Contratada

5.4.2.1. Conduzir os servi¢os em estrita observancia ao instrumento convocatério, Termo de Referéncia,
Proposta de Precos e a legislacdo vigente, conforme arts. 5°, 11, 115 e 116 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.2.2. Prestar os servicos dentro dos parametros técnicos, operacionais e de seguranga estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos, veiculos e acessorios necessarios, em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, conforme normas aplicaveis e recomendagdes técnicas reconhecidas.

5.4.2.3. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, assegurando execug¢ao eficiente e
eficaz, dentro dos prazos definidos no Termo de Referéncia e no contrato, conforme art. 116 da Lei n°
14.133/2021.

5.4.2.4. Prover todos os servigos contratados com pessoal qualificado, treinado e devidamente capacitado
para a execucdo das atividades, nos diferentes niveis de atuagdo.

5.4.2.5. Designar e manter preposto responsavel pela execucao do contrato, que devera se reportar
diretamente ao fiscal designado pela Administragao, conforme art. 117, §2°, da Lei n® 14.133/2021,
garantindo a regularidade técnica e disciplinar da equipe.

5.4.2.6. Substituir, sempre que solicitado ou comprovada necessidade, qualquer empregado, motorista,
preposto ou representante que se mostre ineficiente, inadequado ou cujo comportamento seja incompativel
com a boa prestacdo dos servigos.

5.4.2.7. Observar integralmente a legislagao de protecao ao trabalho, vedando o emprego de menores de 16
anos, salvo na condicao de aprendiz a partir de 14 anos, e proibindo menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, conforme Constituicao Federal e CLT.

5.4.2.8. Iniciar e concluir os servigos dentro dos prazos estabelecidos nas ordens de servigo € no cronograma
de execucao.

5.4.2.9. Comunicar ao fiscal do contrato, por escrito, qualquer problema, fato relevante ou impossibilidade de
cumprimento de obrigacdo contratual, tdo logo constatado, para adogdo das providéncias cabiveis.

5.4.2.10. Responder integralmente pelos servigos executados, pelos atos de seus empregados ¢ pela
adequacao dos veiculos fornecidos, conforme os arts. 22, 25, 122 e 123 da Lei n°® 14.133/2021.

5.4.2.11. Reparar, corrigir, substituir ou refazer, as suas expensas, bens, servicos ou veiculos que apresentem
falhas, vicios, defeitos, inconformidades ou inexecugdes, sempre que imputaveis 8 CONTRATADA,
conforme previsto no art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.2.12. Elaborar ¢ encaminhar relatorio mensal ao fiscal do contrato, contendo a descri¢ao detalhada dos
servigos executados, km percorridos, ocorréncias, intercorréncias, substituicdes, falhas registradas e demais
informacgdes relevantes sobre a execucao.

5.4.2.13. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitagao juridica, fiscal, trabalhista,
econOmico-financeira e técnica exigidas na licitacao, conforme art. 62 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.2.14. Arcar integralmente com 6nus decorrentes de erros ou equivocos constantes em sua proposta, salvo
quando comprovado caso fortuito, for¢a maior ou hipdteses de recomposi¢cdo do equilibrio economico-
financeiro previstas na Lei n® 14.133/2021.

5.4.2.15. Cumprir as normas de seguranca, acesso, circulagdo e controle de entrada aplicaveis as instalagoes
dos orgaos contratantes ou locais de embarque dos passageiros.

5.4.2.16. Responsabilizar-se pelo diagnostico, corregdo e solucdo de problemas que impactem o desempenho
dos servigos, no prazo maximo de 5 dias uteis, sem 6nus para a Administracao.

5.4.2.17. Prestar assisténcia técnica permanente, inclusive em situagcdes emergenciais, garantindo
atendimento célere e continuo as demandas do fiscal.
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5.4.2.18. Manter sigilo absoluto sobre informagdes, documentos, dados operacionais e contetidos sensiveis
aos quais tenha acesso em razao do contrato, responsabilizando-se civil, penal e administrativamente por
eventual violagdo, e instruindo seus empregados sobre tal obrigagao.

5.4.2.19. Apresentar os documentos fiscais e demais comprovantes de cobranga em conformidade com este
Termo de Referéncia, com o contrato e com a legislacao tributaria aplicavel.

5.4.2.20. Manter sempre atualizados o endereco, contatos telefonicos, e-mails e dados bancarios necessarios
para recebimento de comunicagdes € pagamentos.

5.4.2.21. Cumprir integralmente as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, securitarias ¢ de satde e
seguranca do trabalho relativas aos seus empregados, motoristas € demais profissionais, responsabilizando-se
totalmente pelas despesas decorrentes.

5.4.2.22. Indenizar danos pessoais ou materiais causados a Administragdo, usuarios ou terceiros, quando
decorrentes de atos, falhas, omissdes ou irregularidades imputaveis 8 CONTRATADA ou seus prepostos,
conforme arts. 22, 25 ¢ 122 da Lei n® 14.133/2021.

5.4.2.23. Atender imediatamente a solicitagcdes da fiscalizacdo, prestando esclarecimentos, informagdes e
relatando anormalidades ocorridas durante a execugdo do contrato.

5.4.2.24. Possuir sede, escritorio, base operacional ou filial com capacidade administrativa e operacional
compativel com a demanda do contrato, garantindo substitui¢des, manutengdes e deslocamentos em prazos
adequados.

5.4.2.25. Garantir a plena operacionalidade da prestacdo dos servigos, inclusive em situagdes excepcionais,
como greves, paralisacdes, panes ou indisponibilidades.

5.4.2.26. Qualificar adequadamente seu quadro de motoristas, observando itinerarios, rotas, horarios e
exigéncias operacionais, evitando atrasos, desvios ou falhas de condugao.

5.4.2.27. Garantir socorro imediato em caso de pane, acidente ou interrup¢ao dos servigos, providenciando
substitui¢ao do veiculo por outro equivalente e em perfeita condigdo de uso, sem 6nus adicional para a
Administragao.

5.4.2.28. Manter seguro obrigatorio para os veiculos e passageiros, em conformidade com a legislagao
vigente e normas da ANTT.

5.4.2.29. Disponibilizar a Administragcdo, com antecedéncia minima de 24 horas, a relacdo com os nomes dos
motoristas, telefones de contato, modelos, marcas e placas dos veiculos designados para cada viagem.
5.4.2.30. Fornecer e garantir veiculos nas quantidades e especificacdes exigidas no Termo de Referéncia, em
perfeitas condi¢des mecanicas, elétricas, estruturais, de seguranga e conforto.

5.4.2.31. Arcar, sem 6nus para a Administragdo, com todos os insumos necessarios ao funcionamento dos
veiculos, tais como combustivel, lubrificantes, fluidos, manutencao preventiva e corretiva.

5.4.2.32. Fornecer, sempre que solicitado, toda a documentagao comprobatodria da regularidade trabalhista e
previdencidria dos profissionais alocados no contrato.

5.4.2.33. Nao transferir, delegar ou repassar responsabilidades contratuais para terceiros, salvo nas hipoteses
legalmente admitidas e autorizadas expressamente pela Administragcdo, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.
5.4.2.34. Cumprir todas as exigéncias técnicas, operacionais e normativas relativas ao transporte, incluindo
tacografo, cintos de seguranga para todos os passageiros, revezamento de motoristas conforme jornada
permitida e atestado técnico sobre as condigdes do veiculo.

5.4.2.35. Observar as normativas aplicaveis, incluindo resolugdes da ANTT, legislacao federal, estadual e
municipal sobre transporte, seguranca e transito.

5.4.2.36. Disponibilizar, sempre que solicitado, veiculo adaptado para transporte de pessoas com deficiéncia
ou mobilidade reduzida.

5.4.2.37. Manter disponibilidade operacional de domingo a domingo, 24 horas por dia, para atendimento das
demandas da Administragao.

5.4.2.38. Realizar vistorias prévias antes de cada saida, certificando-se das condi¢gdes dos equipamentos de
seguranga, funcionamento dos veiculos e dos acessorios necessarios.

5.4.2.39. Dispor em dias uteis um quantitativo minimo de 10% da frota para atendimentos em ergenciais em
até 06 horas do envio da ordem de servigo.

5.5. Mecanismos de comunicacido a serem estabelecidos
5.5.1 Comunica¢cdes do CONTRATANTE com os agentes da execucio contratual:
Os mecanismos de comunicacao entre a CONTRATANTE ¢ a EMPRESA CONTRATADA serao

constituidos pelo e-mail institucional do Programa Passaporte Cultural, qual seja,
passaporteculturalrj@cultura.rj.gov.br e pelo telefone: (21) 2216 8500 ramal SUBFAC.
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A CONTRATANTE se comunicara com a EMPRESA CONTRATADA, através do representante da empresa
responsavel pelo contrato.

A CONTRATANTE informara a EMPRESA CONTRATADA sempre que o gestor do contrato for alterado.
A ciéncia do ato serd a data de confirmacao da leitura do seu teor pelo destinatario, sendo considerada valida,
na auséncia de confirmagao, a comunicagao na data do término do prazo de 2 (dois) dias tteis, contados a
partir da data do seu envio.

5.5.2 Comunica¢does da EMPRESA CONTRATADA com os agentes da execu¢io contratual:

A EMPRESA CONTRATADA se comunicara com o Str° Silas de Andrade, Id. 51365375, gestor do contrato,
através do e-mail passaporteculturalrj@cultura.rj.gov.br ou do telefone:(21) 2216 8500.

A EMPRESA CONTRATADA informara 8 CONTRATANTE sempre que o representante da empresa
responsavel pelo contrato for alterado.

A CONTRATANTE informara a EMPRESA CONTRATADA sempre que o preposto for alterado.

5.6. Critérios de medicao por Acordo de Nivel de Servico (inciso IV, ‘e’ art. 17 Decreto n® 48.816/2023)
Este ANS integra o contrato de prestagdo de servigos de transporte continuo por fretamento, conforme art.
117 da Lei n° 14.133/2021 e Decreto Estadual n® 48.816/2023. Estabelece critérios objetivos para avaliagao

da execugdo contratual, controle da qualidade e aplicagdo proporcional de glosas financeiras.

5.6.1. Indicadores de Desempenho

Item Indicador Critério de Peso
Avaliacao
1 Pontualidade na Atraso superior a 3

execucgao das
Ordens de Servigo

15 minutos no
inicio da viagem,
sem justificativa

formal

Disponibilidade da
frota minima e
reserva técnica

Nao disponibilizar
a quantidade
minima de veiculos
prevista ou ndo
acionar reserva
técnica quando
necessario

Conformidade com
requisitos técnicos
dos veiculos

Veiculo sem ar-
condicionado
funcional, cintos de
seguranca,
acessibilidade ou
sistema de
restreamento ativo

Qualificagdo dos
motoristas

Motorista sem
CNH categoria D/E
ou curso exigido
para transporte
coletivo
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5 Higienizagdo e Veiculo entregue 1
organizagao dos sem limpeza
veiculos adequada ou com
residuos
6 Comunicagao Falta de aviso 3
formal sobre prévio sobre
impedimentos indisponibilidade
ou imprevistos que
afetem a execucao

5.6.2. Faixas de Ajuste no Pagamento (Glosa Proporcional)

Pontuacio Total Apurada Desdobramento no Pagamento
0a 9 pontos Adverténcia
10 a 17 pontos Glosa de 3% sobre a fatura
18 a 26 pontos Glosa de 5% sobre a fatura
Acima de 26 pontos Glosa de 10% e comunicacao a autoridade
competente

5.6.3. Penalidades Complementares

Ocorréncias nos itens 2 e 3 obrigam a contratada a corrigir ou substituir veiculos as suas expensas, no prazo
fixado pela Administra¢ao. O nao cumprimento poderd ensejar aplicagcdo de sang¢des previstas na Lei n°
14.133/2021.

5.6.4. Avaliacao e Controle
Fiscalizagao serd realizada por meio de sistema de rastreamento e inspegoes presenciais. Relatorios mensais
serdo anexados ao processo SEI/RJ, contendo pontuagdo acumulada e recomendagdes.

5.6.5. INFRACOES E SANCOES

Nos termos dos artigos 155 a 162 da Lei Federal n® 14.133/2021 e do artigo 47 do Decreto Estadual n°
48.816/2023, a inexecucao total ou parcial do contrato, a execucdo irregular do objeto ou qualquer
descumprimento das obrigacdes contratuais sujeitardo a CONTRATADA as seguintes sangdes, observados o
contraditdrio e a ampla defesa:

5.6.5.1. Adverténcia

Aplicavel nos casos de infragdes de menor gravidade, que ndo causem prejuizo relevante a execucao do
objeto, consistindo em registro formal de ocorréncia e comunicagao oficial a CONTRATADA, com prazo
para correcao.

5.6.5.2. Multa Compensatoria

Aplicavel nos casos de inexecugdo parcial, descumprimento injustificado de clausulas essenciais ou falhas
graves que prejudiquem a execug¢do do objeto, no percentual de até 10% (dez por cento) sobre o valor total
atualizado do contrato.

5.6.5.3. Rescisao Contratual

Nos casos de inexecucao total, pratica de fraude, ma-fé, dolo, ou reincidéncia em infracdes graves, a
Administragdo podera promover a rescisdo contratual, sem prejuizo da aplica¢do das demais sangdes
cabiveis.
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5.6.5.4. Impedimento de Licitar e Contratar

Nos casos de infragao grave, a CONTRATADA podera ser impedida de licitar e contratar com a
Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, pelo prazo de até 3 (trés) anos, conforme artigo 156,
inciso II, da Lei n°® 14.133/2021.

5.6.6. Integracio com o Contrato

Este ANS integra os elementos essenciais do contrato, conforme art. 117 da Lei n® 14.133/2021, e sera
utilizado para aplicagdo de adverténcias formais, reprovag¢do do recebimento definitivo do objeto e avaliacao
da necessidade de penalidades contratuais.

5.7. Recebimento provisorio e definitivo do objeto

5.7.1. O objeto deste Contrato sera recebido da seguinte forma:

5.7.1.1. provisoriamente, no ato do recebimento pelos fiscais do contrato, ou por servidor designado pelo
CONTRATANTE, da fatura emitida pela CONTRATADA, relatério de medigao, boletins de diarias
veiculares e documentagdo de regularidade, para posterior conferéncia de sua conformidade com o Contrato;
5.7.1.2. definitivamente, em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisorio, pelos fiscais do contrato,
mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, apds comprovada a adequagdo ao Edital, a proposta, a nota de
empenho e ao Contrato, desde que ndo se verifiquem incorrecoes.

5.7.2. A contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servicos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de
verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se
fizerem necessarios.

5.7.3. Caso sejam constatadas inadequagdes, falhas ou incorre¢des na execucdo, fica a CONTRATADA
obrigada a efetuar as corre¢des necessarias, sem onus para 0 CONTRATANTE.

5.7.4. O recebimento definitivo, ao final de cada periodo de faturamento, realizado pelos fiscais do contrato
ird apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

5.7.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui as responsabilidades civil e penal da
CONTRATADA.

5.8. Pagamento (inciso IV, ‘f’ art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

5.8.1. Para fins de instru¢cdo do processo de pagamento deverdo ser observados os prosseguimentos a seguir:
5.8.2. A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento 8a CONTRATANTE via e-mail
passaporteculturalrj@cultura.rj.gov.br, acompanhada de comprovantes, todos relativos a mao de obra
empregada no contrato:

5.8.2.1. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade com o FGTS;

5.8.2.2. Certidao Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal, contemplando comprovagao de regularidade perante a
Seguridade Social;

5.8.2.3. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justi¢a do Trabalho, comprovando
a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho;

5.8.2.4. prova de regularidade com as Fazendas Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede da
CONTRATADA.

5.8.3. A Comissao de Acompanhamento e Fiscalizagdo do Contrato devera acusar o recebimento da citada
documentacado e apds averiguacdo quanto a sua regularidade inaugurar processo via SEI - RJ de faturamento.
5.8.4. A CONTRATADA nao podera apresentar nota fiscal/fatura com CNPJ diverso do qualificado no
preambulo deste Contrato.

5.8.5. O pagamento sera efetuado mensalmente mediante crédito em conta corrente da CONTRATADA, por
ordem bancéria, em até 30 (trinta) dias corridos, a contar do atesto dos servigos, quando mantidas as mesmas
condi¢des iniciais de habilitacdo e caso ndo haja fato impeditivo para o qual tenha concorrido a
CONTRATADA.

5.8.6. Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer nota fiscal por culpa da CONTRATADA, o prazo
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de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva reapresentacao.
5.8.7. O pagamento somente serd autorizado apds a declaragdo de recebimento da execugdo do objeto,
mediante atestagdo, na forma do art. 90, § 3°, da Lei n® 287/79.

5.8.8. A nota fiscal/fatura apresentada em desacordo com o estabelecido no Edital, na nota de empenho, no
Contrato ou caso observada qualquer circunstancia que desaconselha o pagamento sera devolvida a
CONTRATADA, condi¢do que interrompe o prazo do item 5.7.5., qual somente serd iniciado a partir da
respectiva regularizacao.

5.8.9. Findo o contrato, se ainda existir crédito em favor da CONTRATANTE que ndo possa ser abatido de
fatura pendente, devera o valor ser devolvido aos cofres da Administragao.

5.8.10. Ao término de cada prazo contratual a CONTRATANTE devera realizar o levantamento financeiro do
contrato, com o intuito de mapear eventuais débitos e/ou créditos remanescentes do contrato.

5.9. Termo de Encerramento do Contrato e Prestacdo de Contas

5.9.1. A Prestacdo de Contas inicia-se a partir da emissdo do Termo de Encerramento do Contrato.

5.9.2. O Termo de Encerramento do Contrato (TEC) se trata de relatdrio dos gestores e fiscais do contrato
atestando o cumprimento do objeto e quitacao de todos os débitos.

5.9.3. O TEC sera emitido até 20 dias uteis apos a ultima Programagao de Desembolso (PD) gerada.

5.9.4. O TEC devera conter minimamente:

5.9.4.1. identificag¢do do contrato;

5.9.4.2. descricao do objeto;

5.9.4.3. ato de designacdo da Comissao de Fiscalizagdo e Acompanhamento do Contrato que o encerrar;
5.9.4.4. indicacdo do processo de gestao contratual;

5.9.4.5. planilha de controle de faturamento do contrato e aditivos; e

5.9.4.6. atestagdao quanto ao encerramento do contrato e quitacdo de todos os débitos.

5.9.5. O TEC devera ser elaborado por toda a Comissao de Fiscalizagdo e Acompanhamento do Contrato,
5.9.6. A Prestacdo de Contas contratual devera ser realizada com base na Instru¢do Normativa AGE n° 44 de
2 de marco de 2018.

5.9.7. Os contratos oriundos do Registro de Pregos que tiverem valor total iguais ou superiores aos
estabelecidos para a modalidade de concorréncia, deverdao cumprir os procedimentos previstos na IN AGE n°
44/2018.

5.9.8. O prazo para elaboragdo da Prestacdo de Contas ¢ de até 180 (cento e oitenta) dias, a contar do fim de
sua vigéncia do contrato, e devera conter, conforme o caso, os documentos listados no art. 2° da IN AGE n°
44/2018.

5.9.9. O relatorio de Prestacdo de Contas devera ser elaborado por toda a Comissao de Fiscalizagdo e
Acompanhamento do Contrato.

5.9.10. A elaboragao de relatério de Termo de Encerramento de Contrato ¢ de Prestacdo de Contas se trata de
mecanismo visando a eficiéncia do contrato e a otimizagdo de recursos publicos com foco em obter dados
que demonstrem os resultados obtidos com a execug¢do contratual.

5.10. Boas Praticas

5.10.1. Para fins de boas praticas a Comissao de Fiscalizagdo e Acompanhamento do Contrato podera
observar:

5.10.1.1. conhecer toda a documentacao do processo de contratacdo, desde o ETP, com destaque para: TR,
Mapa de Risco, ANS, Prazos, Reequilibrio, san¢des e garantias, proposta detalhada da contratada e
documentacao de habilita¢do, a qual devera ser mantida durante toda a vigéncia contratual, e, em especial, o
contrato firmado, destacando as principais clausulas contratuais que impactam a rotina do acompanhamento
da execucao contratual.

Instituir uma reunido inicial em que:

5.10.1.1.1. O Gestor do Contrato devera conduzir a reunido, devidamente registrada em ata, com o preposto
da CONTRATADA, junto com os fiscais do contrato que serdo convocados formalmente, podendo convidar
outros envolvidos no processo de contratagao;

5.10.1.1.2. a CONTRATADA devera apresentar formalmente o seu preposto, caso ainda nao o tenha feito,
informando todos os seus dados pessoais e funcionais.

pauta sugerida:
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a) Apresentagdo do Plano de Fiscalizagdo, que contera informagoes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscaliza¢ao;

b) Relagdo de obrigagdes iniciais: prazo para apresentacdo de garantia; cronograma apresentacdo e
explanagdo sobre os programas que serdo atendidos pelo contrato; informagdo sobre os principais
canais de comunicagao;

c) M¢étodo de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis;
d) Esclarecimento sobre o registros das ocorréncias;

e) Refor¢o da necessidade de constante atualizagdo documental da Contratada, a fim de manter as
condicdes de habilitacdo e o atendimento das exigéncias legais.

5.10.1.2. A Instrucdo Processual adequada tem que observar minimamente:

5.10.1.2.1. O tipo processual pertinente ao tema disponivel no SEI, sendo:

a. Para Gestao e Fiscalizagao, processo SEI - Contratacao: Gerir e Fiscalizar Contratos

b. Para Pagamento, processo SEI - Financeiro: Pagamento.

5.10.1.2.2. Fazer uso do campo “especificacdo” com o objetivo de promover uma melhor identificacdo
processual.

5.10.1.2.3. Relacionar ao processo principal de contratagao todos os demais pertinentes ao instrumento.
5.10.1.2.4. No processo de contratacdo, ap0s a celebracdo, promover a instru¢ao dos atos vinculados as
alteragdes contratuais (renovagdes, aditivos, apostilamentos, etc);

5.10.1.2.5. Estabelecer blocos internos para fins de organizacao e controle processual.

5.10.1.2.6. Contar com todos os documentos que subsidiaram as decisdes ou pleitos durante a execugao
contratual.

5.10.1.2.7. Para cada faturamento incluir em processo administrativo especifico, por periodo, documentos,
conforme as orientagdes do setor contabil e financeiro do 6rgio;

5.10.1.2.8. Processos administrativos de responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangdes, quando
necessario.

5.10.2. Nos processos que se referem o item 5.9.1.2.1. 'a', o objetivo ¢ a realizagdo do acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do
contrato a exemplo das ordens de servigo e registro de ocorréncias, devendo constar, ainda, a convocagao da
contratada e a ata de Reunido Inaugural, a Autorizag¢do de Inicio da Prestacdo de Servicos e comunicados
oficiais.

5.10.2.1. Ao final da execug¢do contratual elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragao.

5.11. MATRIZ DE RISCO

Conforme previsto no art. 6°, inciso XXII, da Lei n® 14.133/2021 e no art. 17, inciso X, alinea “c”, do
Decreto Estadual n°® 48.816/2023, a Matriz de Risco ¢ instrumento de uso facultativo, sendo exigida
obrigatoriamente apenas em contratacdes de obras e servicos de grande vulto ou quando a complexidade do
objeto justificar a formaliza¢ao da alocagao de riscos entre as partes.

No caso em andlise, trata-se de contratacdo por Pregdo Eletronico, tendo por objeto a prestacdo de servicos
de fretamento continuo de veiculos automotores (vans e micro-6nibus), com prazo de vigéncia de 12 (doze)
meses, sob o regime de empreitada por preco unitario. O objeto ¢ classificado como servico comum, cujos
padrdes de desempenho e qualidade sdo objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado, ndo
apresentando caracteristicas de alta complexidade técnica ou varidveis imprevisiveis que exijam uma matriz
especifica para alocagdo de riscos.

Ressalte-se que o presente Termo de Referéncia contempla cldusulas detalhadas sobre as obrigacdes da
contratada, incluindo a exigéncia de seguro total dos veiculos e de passageiros, sistema de rastreamento por
GPS e responsabilidade integral pela manutencdo preventiva e corretiva. Tais dispositivos, somados ao
Acordo de Nivel de Servico (ANS) que estabelece indicadores de desempenho e glosas proporcionais, sao
suficientes para mitigar os riscos operacionais identificados.
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Diante disso, considerando a natureza logistica do servico e os robustos mecanismos de fiscalizacdo e
controle ja estabelecidos nas secdes de gestdo contratual, conclui-se que a ndo elaboragdo de Matriz de Risco

encontra-se devidamente justificada, nos termos da alinea “c” do inciso X do art. 17 do Decreto Estadual n°
48.816/2023.

6. REMUNERACAO DO OBJETO

A remuneragdo do objeto contratual sera realizada em parcelas mensais, correspondentes aos servigos de
fretamento efetivamente prestados em cada periodo, conforme quantitativos e rotas previstas nas ordens de
servigo e validadas pela fiscaliza¢dao do contrato. Para fins de calculo do trajeto enviado na ordem de

servigo 121224171, a CONTRATADA deve incluir todos os enderegos envolvidos na viagem em um
aplicativo de planejamento de rota gratuito (ex: google maps) conforme exemplo em anexo. Para fins de
faturamento e liquidacao da despesa, a empresa contratada deverd encaminhar, obrigatoriamente por e-mail, a
unidade gestora responsavel pelo contrato, a seguinte documentagao:

a) Planilha de medi¢do contendo, de forma clara e detalhada, a identificacdo de cada veiculo, motoristas
envolvidos na ordem de servigo, periodo de prestagdio do servigo, rotas atendidas,
quilometragem/duracdo, quantitativo de diarias (em caso de pernoite) e demais informagdes
necessarias a conferéncia dos servigos executados;

b) Boletim de diaria veicular correspondente a todas as ordens de servico emitidas no periodo,
devidamente preenchido e assinado conforme especificagdes contratuais, em arquivo digital no formato
PDF, com tamanho total ndo superior a 10 MB, abrangendo integralmente as atividades realizadas no
meés de referéncia;

c) Todas as certiddes exigidas no Termo de Referéncia, em plena validade na data do envio, incluindo,
entre outras, as certiddes fiscais, trabalhistas, de dividas ativas e o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF), ou outros documentos equivalentes que vierem a ser indicados nas condigdes de
habilitagao e manutencao da regularidade contratual.

O pagamento da parcela mensal ficara condicionado a entrega completa e correta da documentagao acima,
bem como a andlise, conferéncia e aprovacao pela fiscalizagao do contrato, que verificard a compatibilidade
entre:

e Os servigos efetivamente prestados;
e Aplanilha de medi¢ao 121247828 e os boletins de diaria veicular apresentados 121198278;

e Valor faturado pela contratada.

Eventuais inconsisténcias, auséncia de documentos, divergéncias de informacao ou irregularidade nas
certiddes poderdo ensejar a devolucdo da documentacao para correcdo, a suspensao da tramitagcdo do
faturamento e, se for o caso, a glosa parcial de valores relativos a servigos ndo comprovadamente prestados,
tudo conforme as normas legais e contratuais aplicaveis.

Somente apds a validagdo da medigao e da regularidade documental ¢ que a Administra¢do considerara a
parcela mensal como devidamente atestada, prosseguindo com os tramites para pagamento, nos termos da
legislag@o vigente e das clausulas especificas do contrato.

7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS (inciso VI, ‘a’e art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

O critério de julgamento serd menor prego por quildmetro rodado, conforme diretrizes estabelecidas no
Decreto n°® 48.778/23, que regulamenta licitacdes com este critério na Administracao Publica Estadual.

a) Atender aos requisitos minimos, ITEM 4. conforme as especificagdes informadas neste Termo de
Referéncia;

b) A condi¢do da proposta sera por preco unitario;
c) O prazo de validade das propostas sera de 60 dias;
d) Modo de disputa: Aberto na forma do Art. 56°, inciso I da Lei n® 14.133, de 2021;
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e) Menor prego por quildmetro rodado (Tarifa Quilométrica Integrada — TQI), respeitando os critérios de
julgamento da proposta com base no Decreto n® 48.778, de 30 de outubro de 2023;

f) Critérios de desempate, na forma no Art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021;

g) Caso o empate permanega, serd realizado um sorteio publico com a presenga dos licitantes que estejam
nesse quadro;

8. DISPOSICOES GERAIS

8.1. A execug¢do do contrato devera observar integralmente as condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no edital, na proposta vencedora e na legislagdo aplicavel, especialmente a Lei n® 14.133/2021, o
Decreto Estadual n® 48.816/2023, o Decreto n® 48.817/2023 e demais normas correlatas sobre transporte de
passageiros.

8.2. A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condi¢des de habilitacao
juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e técnica exigidas para a contratacdo, sob pena de aplicacao
das sangdes previstas na legislagdo vigente.

8.3. A contratante poderd, a qualquer tempo, realizar inspecdes, auditorias, diligéncias e verificagcdes
documentais ou operacionais, visando assegurar a conformidade da execugdo, a segurancga dos usuarios € a
integridade do gasto publico, sem que isso implique ingeréncia administrativa indevida na prestacdo do
Servigo.

8.4. A contratada ¢ integralmente responsavel pelos atos de seus empregados, prepostos e motoristas, bem
como por danos causados a Administracdo, aos usuarios ou a terceiros, decorrentes de falhas, omissdes,
impericia, imprudéncia ou inexecug¢do das obrigagdes contratuais.

8.5. Nao havera vinculo empregaticio entre a contratante e os funcionarios da contratada, cabendo
exclusivamente a esta ultima todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, securitarias e fiscais, nos
termos da legislagdo em vigor.

8.6. Qualquer alteracao de rota, remanejamento de frota, substitui¢do de veiculos, mudanga de motoristas ou
ajuste operacional devera ser previamente comunicado e aprovado pela contratante, observados os prazos e
procedimentos definidos pela fiscalizacdo e pela gestdo contratual.

8.7. Sera assegurado a contratante o direito de solicitar esclarecimentos, complementagdes, substituicoes,
corregdes ou providéncias emergenciais sempre que identificadas ndo conformidades, podendo fixar prazos
especificos para atendimento, conforme o art. 137 da Lei n® 14.133/2021.

8.8. A contratada devera manter canais de comunicagdo operacionais e disponibilizar atendimento 24 (vinte e
quatro) horas para emergéncias, ocorréncias e suporte logistico, garantindo imediata atuagdo em situacdes
criticas, como panes, acidentes, substituicdes urgentes ou interrupcoes de viagem.

8.9. O descumprimento parcial ou total das obrigagdes podera ensejar a aplicacao de adverténcias, glosas
proporcionais, multas, suspensdo temporaria ou outras penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, sem
prejuizo da recomposi¢do do erdrio e das demais medidas administrativas e judiciais cabiveis.

8.10. A contratante podera alterar quantitativos, ajustar demandas, reajustar programacodes € adequar rotinas
operacionais, desde que respeitados os limites legais e assegurado o equilibrio econdomico-financeiro do
contrato, quando for o caso.

8.11. A comunicacao oficial entre as partes ocorrera por meio dos canais institucionais previstos neste Termo
de Referéncia, incluindo e-mail corporativo, telefone institucional e sistemas eletronicos, sendo consideradas
validas as notificagdes enviadas conforme os prazos e procedimentos estabelecidos.

8.12. Os casos omissos e eventuais duvidas na interpretagdo deste Termo de Referéncia serdo resolvidos pela
contratante, com apoio técnico da fiscalizacao e assessoramento juridico da Procuradoria Geral do Estado,
quando necessario.

8.13. Este Termo de Referéncia integra o instrumento contratual para todos os fins e efeitos, devendo ser
fielmente observado em sua totalidade, constituindo pardmetro obrigatdrio de execugdo, fiscalizagdo,
medi¢do e pagamento.

9. RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
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