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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa
Subsecretaria de Projetos e Inovagao

MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA

01 - DO OBJETIVO:

Contratagdo de empresa de produgéo de eventos culturais para a produgao e logistica - etapa presencial - da “5? Conferéncia
Estadual de Cultura” que sera realizada na Universidade do Estado do Rio de Janeiro (UERJ), Campus Maracand — com
realizagdo da etapa presencial nos dias 16, 17 e 18 de janeiro de 2024. Em conformidade com a Lei 7035/20215 que instituiu o
Sistema Estadual de Cultura do Rio de Janeiro, considerando o estabelecido nos arts. 215, 216 e 216-A, da Constituicdo Federal
de 1988 e as Portarias MINC: N° 45 14/07/2023 e N° 63 14/09/2023 que convocam a “42 Conferéncia Nacional de Cultura” e
suas etapas estaduais e municipais, ou a normativa que estiver em vigor no momento. A Conferéncia Estadual de Cultura é
instancia de participagdo da sociedade civil no Sistema Estadual de Cultura, com as seguintes atribuicdes e competéncias: | -
propor as diretrizes e estratégias do Plano Estadual de Cultura; Il — avaliar a execugéo das politicas publicas de cultura; Il —
eleger delegados a Conferéncia Nacional de Cultura; e IV — aprovar o regimento da Conferéncia Estadual de Cultura, proposto
pela SEC. O objeto sera executado segundo o regime de execugdo de empreitada por prego global.

02 — DA JUSTIFICATIVA:

O estado do Rio de Janeiro estabeleceu seu Sistema Estadual de Cultura por meio da lei 7.035/2015, as Conferéncias Estaduais de
Cultura sdo um de seus integrantes de gestao e o Fundo Estadual de Cultura (FEC) é o instrumento de financiamento da politica
publica estadual de cultura.

Conferéncias sdo momentos unicos de afirmagdo democratica e de apontamentos para a construgdo de politicas publicas. Nos
periodos em que sdo realizadas, sociedade civil e governos tém a oportunidade de mobilizar e promover encontros, além de
fortalecer redes, conexdes e dialogos sobre as necessidades de cada territério. Sdo ocasides para avaliar a maturidade das
politicas publicas nos municipios e no Estados, apontando novos caminhos. As Conferéncias, porém, vdo ainda além, sao
oportunidades de afirmar direitos sociais e politicos, fundamentais para o fortalecimento da cultura democratica.

A 52 Conferéncia Estadual de Cultura, como parte integrante do Sistema Estadual de Cultura, é a instancia de participagéo da
sociedade civil, que tem a atribuicdo, entre outras, de formular e propor as diretrizes e estratégias do Plano Estadual de Cultura,
avaliar a execugao das politicas publicas de cultura e a eleicdo de delegados a Conferéncia Nacional de Cultura.

O Sistema Estadual de Cultura integra o Sistema Nacional de Cultura em conformidade com o paragrafo quarto do artigo 216-A da
Constituicao Federal de 1988.

Considerando a Portaria MINC n°® 45 de 14/07/2023 convocando a “42 Conferéncia Nacional de Cultura” e o calendario das etapas
estaduais e municipais, se faz necessaria a organizagdo da Conferéncia Estadual, atendendo a etapa estabelecida no Sistema
Nacional e Estadual de Cultura.

A realizagdo da 52 Conferéncia Estadual de Cultura representa um momento crucial para o fomento e desenvolvimento das
atividades culturais em nosso Estado. Essa conferéncia oferece uma oportunidade impar para a reflexdo, discusséo e formulagéo
de politicas publicas que visem ao fortalecimento e a promogéo da diversidade cultural em nosso territorio.

A magnitude e a complexidade desse evento demandam uma estruturagédo sélida, que garanta a eficacia e o sucesso em suas
acdes. Nesse sentido, € imperativo contar com a expertise e a experiéncia de uma empresa especializada em produgédo de
eventos. A contratagcdo de uma empresa capacitada proporcionarda uma série de beneficios que justificam plenamente essa
decisao.

Compreendemos a necessidade de contratagdo de empresa especializada em produgéo cultural e/ou de eventos, com corpo
técnico capaz de cumprir com o objeto central da demanda, constante neste Termo de Referéncia que auxiliara a SECEC/RJ na
realizagao da “52 Conferéncia Estadual de Cultura do Estado do Rio de Janeiro” e na participagédo da delegacéo estadual na “42
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Conferéncia Nacional de Cultura”. Desta forma, a SECEC/RJ tera a possibilidade de dar mais eficiéncia, eficacia e efetividade na
execugao da conferéncia, em atendimento a convocagéo do Ministério da Cultura - MINC, via portaria N° 45 14/07/2023.

Conforme a Portaria MINC n° 63, de 14 de julho de 2023, a etapa estadual deve iniciar até o dia 08 de dezembro de 2023 para
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adesdo e participagao da 42 Conferéncia Nacional de Cultura.

03 — OBJETO DA CONTRATACAO:

Contratagdo de empresa de produgéo de eventos culturais para a produgéo e logistica da “52 Conferéncia Estadual de Cultura” que
sera realizada na Universidade do Estado do Rio de Janeiro (UERJ), Campus Maracana — com realizagao da etapa presencial nos
dias 16, 17 e 18 de janeiro de 2024. Em conformidade com a Lei 7035/20215 que instituiu o Sistema Estadual de Cultura do Rio de
Janeiro, considerando o estabelecido nos arts. 215, 216 e 216-A, da Constituicdo Federal de 1988 e as Portarias MINC: N° 45
14/07/2023 e N° 63 14/09/2023 que convocam a “4? Conferéncia Nacional de Cultura” e suas etapas estaduais € municipais, ou a
normativa que estiver em vigor no momento sobre o referido tema.

3.1. Detalhamento do Objeto:

Descri¢ao SIGA - Sistema Integrado de Gestao de Aquisi¢oes

ITEM

COD.DOITEM| ID |QUANTIDADE

Servigos de Apoio em Conferéncia

0538.002.0002 | 133425 01

52 CONFERENCIA ESTADUAL DE CULTURA

META ITEM DESCRIGAO
ESTRUTURA
Servigo de recepgao e credenciamento dos participantes da conferéncia: delegados,
Recepcionista
convidados e observadores. Publico estimado: 1.000 pessoas
Palestra Magna - 02 Personalidades com representatividade, notério saber e relevancia
Palestrantes
sociocultural.
Cerimdnia de Abertura e de Encerramento: Minimo de 01 apresentagéo na abertura e 01
apresentagéo no encerramento.
Apresentacgao Artistica
Apresentacdo artistica ao longo da realizagdo da conferéncia(minimo de uma por dia) e
apresentacdo de fechamento diario da programagéo.
Red Pessoa especializada em metodologia agil, para relatar o debate, consolidando todo o
edator
contetido discutido e as propostas do grupo de trabalho (23 Gts).
Pessoa especializada no tema para conduzir e mediar o grupo de trabalho (23 Gts), utilizando
Moderador / Mediador . .
metodologia &gil.
META 01 -
52 CEC Tradugao para libras Servigo de tradugéo para libras em todos os 23 Gts, palestras e plenarias.

Audiodescri¢ao

Servigo de Audiodescricdo em todos os 23 Gts, palestras e plenarias.

Veiculo com combustivel

Destinado para o transporte da equipe de producéo e organizagéo durante todo o periodo de

produgéo e pds produgao.

Locagéo de Equipamentos

e/ou de Estrutura de Apoio

Equipamentos necessarios para a produgao e realizagado da 52 CEC. Ex:Computadores,

moveis, cadeiras, tendas de exposigcao e/ou de apoio.

Equipamento som e Luz

Estrutura de som e luz para as apresentagdes artisticas, plenarias e palestras

Seguro total do evento

Cobertura minima: Despesas Médicas e Hospitalares (incluso COVID-19); Despesas
Odontolégicas; Traslado Médico; Cancelamento e Interrupgéo de Viagem; Despesas
Farmacéuticas; Extravio Definitivo de Bagagem; Hospedagem de Acompanhante; Morte
Acidental; Regresso Antecipado do Segurado; Traslado do Corpo; Visita ao Segurado

Hospitalizado; Garantia de Viagem de Regresso; Atendimento Telemedicina

COMUNICAGAO
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Programacéo visual

Programacao visual de todos os materiais graficos e digitais.

Produgéo de conteudo e

registro audiovisual

Produgdo de videos de divulgacdo da 52 CEC ; Registro Fotografico; Produgdo de videos
diarios para as redes sociais ao longo da conferéncia; Produgdo de videos depoimentos;
Captacdo de depoimentos de mestres e mestras presentes; Produgéo de video institucional da
52 CEC (5 minutos).

Realizagéo de videos documentando todo o processo de realizagdo das conferéncias, desde aI

organizacdo até as discussbes e propostas elaboradas. Esses videos podem ser
compartilhados nas redes sociais e sites oficiais da 42 CNC.

Fotos de momentos importantes das conferéncias, como a eleicdo de delegados, asI
discussdes em grupo e a apresentagéo de propostas, podem ser reunidas em um album digital

que pode ser compartilhado nas redes sociais e sites oficiais da 42 CNC.

Site

Criacéo de pagina na web para a Conferéncia, integrada ao site da SECEC/RJ.

Midia Interna

Material de divulgagéo e programacéo visual da 5 CEC(Banner, plotagem, Wind Banner,
Banner Roll Pu, sinalizagao) Todas as artes dos materiais graficos e digitais deverao ter
aprovagdo da SECEC/RJ.
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META 01 - Divulgagdo em midia externa, distribuidas em pontos estratégicos da cidade - Minimo de 05
52 CEC Midia Externa
pontos do centro do Rio.
. 1.000 unidades. Conteudo produzido em conjunto com a SECEC/RJ, contendo informacgdes
Caderno Conferéncia
base para as discussdes dos GTs
100% algod&o e malha penteada fio 30.1. Camisas para a equipe de produgédo e organizagao.
Camisa para equipe .
300 unidades
Ecobag , Garrafa d'agua, Pasta, bloco, caneta, Certificado, Questionarios, Credencial com
Kit de Credenciamento
cordéo e Bottons. Todo o material devera ser personalizado. 1.000 unidades do Kit.
Relatério Consolidador Como descrito no ltem. 3.3.
CATERING
Durante todos os trés dias de evento: café, agua e biscoito.
Coffee Break . .
Publico estimado em 1.000 pessoas
café, agua, 02 opgdes de suco(minimo), 02 opgdes(minimo) de biscoito doce e salgado,
Coffee Break - Cerimonia de
opgdes de salgados e sanduiches. OBS: incluindo opgdes veganas e vegetarianas. Publico
Abertura e Encerramento
estimado em 1.000 pessoas
DELEGADOS
Hospedagem Hospedagem em hotéis na regido central do Rio, com café da manha incluso.
Delegados Estaduais Memodria de célculo: 670 pessoas x 02 diarias
Refeigdo para todos os delegados credenciados e convidados, com mais de uma opgao,
Refeigado / Aimogo incluindo opg&o vegana, no entorno do local do evento.Meméria de calculo: 800 pessoas x 03
META 01 - dias
52 CEC L. L . =
Refeigdo para todos os delegados com direito a hospedagem, com mais de uma opgéo,
Refeigéo / Jantar incluindo opgao vegana, no entorno do local do evento e/ou do hotel Memaria de calculo: 670
pessoas x 02 diarias
Transfer Deslocamento dos delegados: Hotel / 5°CEC / Hotel
52 CEC/RJ Meméria de célculo: 670 pessoas / 40 lugares = 17 6nibus
META 02 - Deslocamento Deslocamento aéreo de ida/volta dos delegados estaduais para a 42 Conferéncia Nacional(DF)
42 CNC 42 CNC Brasilia - 60 pessoas

Seguro Viagem para os
Delegados -
42 CNC Brasilia

Seguro viagem para todos os delegados estaduais do RJ, para a 42 Conferéncia Nacional(DF).
Cobertura minima: Despesas Médicas e Hospitalares (incluso COVID-19); Despesas
Odontoldgicas; Traslado Médico; Cancelamento e Interrupgdo de Viagem; Despesas

Farmacéuticas; Extravio Definitivo de Bagagem; Hospedagem de Acompanhante; Morte
Acidental; Regresso Antecipado do Segurado; Traslado do Corpo; Visita ao Segurado

Hospitalizado; Garantia de Viagem de Regresso; Atendimento Telemedicina - 60 pessoas

Kit dos delegados estaduais
- 42 CNC Brasilia

Kit de identificagdo da delegacgéo estadual/RJ na 42 CNC Brasilia. Itens minimos: Mochila

(Formato: Casual 25 x 42 x 18 cm; Capacidade minima: 3kg), Credencial com corddo e
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Bottons. Todo o material devera ser personalizado. - 60 unidades de kit

Transfer Deslocamento dos delegados: Aeroporto / Hotel / 42 CNC / Hotel / Aeroporto

42 CNC Brasilia Memoria de célculo: 60 pessoas / 30 lugares = 02 6nibus

3.2. Todos os delegados e convidados credenciados ter&o direito ao almogo.

3.3. Relatério Consolidador:

Relatério consolidado de todas as etapas da 52 CEC/RJ, para envio a Comissdo Organizadora Nacional em até 3 (trés) dias Uteis
apos a realizagao da conferéncia Estadual/RJ, para que sirvam de subsidio a 42 Conferéncia Nacional de Cultura. As informagdes
que deverao ser apresentadas sio referentes ao processo de conferéncia e as consideradas importantes para o processo nacional.

Sao informagdes imprescindiveis:

a. Propostas a partir do texto base e das perguntas geradoras;

b. Relagdo de pessoas delegadas eleitas e suplentes, por ordem de supléncia, bem como a indicagdo do representante do
Conselho Estadual de Cultura que participara da etapa nacional como convidado, com: 1.Dados basicos de identificagdo como:
nome completo, nome social, idade, data de nascimento, numero de RG e CPF, endereco residencial [logradouro, cidade e CEP], e-
mail e telefones de contato com o codigo da cidade); 2. Indicagdo de um dos eixos que deseja participar nas discussées da 42
CNC.

c. Visando uma comunicacgdo agil e eficiente para os assuntos relacionados a etapa nacional da 42 CNC, Ildentificar responsavel
pela Comissdo Organizadora Estadual, com dados de contato, tais como: telefones (fixos e celulares), e-mails institucionais e
privados: Listagem dos integrantes da Comissado Organizadora da Conferéncia Estadual, indicando se houve cumprimento da
determinagao de composigdo com representantes da sociedade civil;

d. Informagdes gerais quanto a realizagdo de conferéncias municipais, Regionais (dentro do estado) e livres, com indicagéo de
todos os dados disponiveis, tais como: Numero de municipios que realizaram conferéncias e niumero de municipios presentes na
etapa estadual; Razdes conhecidas para eventual ndo realizacdo de conferéncias municipais; e Razées conhecidas para eventual
nao participagdo de delegacdes na etapa estadual;

f. Infograficos: elaboragéo de infograficos que mostram os numeros e dados relevantes das conferéncias, como o nimero de
participantes, o nimero de propostas elaboradas e o perfil dos participantes.

g. Fotos e matérias de sites, blogs e da grande midia a respeito da Conferéncia Estadual. Todo o material deve ter como base os
documentos orientadores, disponibilizados pelo MINC: https://www.gov.br/cultura/pt-br/assuntos/4a-conferencia-nacional-de-cultura-
1

3.4. Programacao:
A elaboragdo da programacgdo da “5% Conferéncia Estadual de Cultura do Rio de Janeiro”, a ser realizada na Universidade do
Estado do Rio de Janeiro (UERJ) - Campus Maracana - com realizacdo da etapa presencial nos dias 16, 17 e 18 de janeiro de

2024 -, em cumprimento a “Portaria MINC N° 45” e a “Resolugdo SECEC N° 291 de 01/08/2023”, é atribuigdo da Comissao
Organizadora Estadual.

3.4.1 Programacao Prevista - Etapa Presencial:

HORARIO
DIA ATIVIDADE
PREVISTO
09h00 as 12h00 Credenciamento
12h00 Almocgo
DIA 01 14h00 Abertura solene
15h00 Leitura e aprovagao do Regimento Interno
16h00 Palestra Magna
17h00 Encerramento artistico
DIA 02 10 GTs Setoriais: Literatura; Teatro; Artes Visuais; Cultura Popular, Populagdo Quilombola e Povos Originarios;
09h00 as 12h00
Musica; Audiovisual; Circo; Danga; Museu; Patrimonio
12h00 Almogo
06 GTs Eixos Plano Estadual:
14h00 Cultura e Cidadania; Cultura, Diversidade, Patriménio e Memoria; Cultura, Educagéo e Juventude; Cultura e
Desenvolvimento Sustentavel; Gestdo da Cultura; Financiamento da Cultura.
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Plenaria — Leitura das proposi¢des do Plano Estadual

19h30

Encerramento artistico

DIA 03

09h00 as 12h00

06 GTs Eixos Nacionais: Institucionalizagdo, Marcos Legais e Sistema Nacional de Cultura; Democratizagdo do
Acesso a Cultura e Participacdo Social; Identidade, Patriménio e Memoéria; Diversidade Cultural e
Transversalidade de Género, Raga e Acessibilidade na Politica Cultural; Economia Criativa, Trabalho, Renda e

Sustentabilidade; Direito as Artes e Linguagens Digitais

12h00 Almogo

14h00 Plenaria Final: Leitura das proposigdes para 42 CNC; Validagao dos delegados setoriais e Eleicdo dos
delegados Territoriais

18h00 Encerramento artistico

04 — DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA:

4.1 O prazo do contrato a ser celebrado, sera de 06 (seis) meses, contados da data de assinatura do respectivo contrato.

4.1.2 Todos os prazos mencionados serdao sempre contados em dias uteis, salvo indicagdo em contrario.

4.2 Cronograma:

ETAPA DEZ /2024 | JAN /2024 | FEV /2024 | MAR /2024
Contratagdo de RH X
Treinamento de RH X
Curadoria Artistica X
Produgado de material de comunicagéo X X X
Montagem da Estrutura 52 CEC X
Realizacdo da Etapa Presencial da 52 CEC X
Produgao do Relatério Consolidador X
Relatorio/ Prestagao de contas - META | X
Deslocamento - 4% CNC Brasilia X
Relatorio/ Prestagao de contas Final - META I X

4.3 Objeto devera ser realizado na Universidade do Estado do Rio de Janeiro (UERJ), Campus Maracana.

4.3.1 Espacos disponiveis para realizagdo de eventos na Universidade do Estado do Rio de Janeiro:

e Teatro Odylo Costa: 950 lugares

e Capela Ecuménica: 240 lugares (dispde de saldo no subsolo com 217,5 m?, antessala com 83 m? e pé-direito de 2,70m);

e Auditérios do Pavilhdo Jodo Lyra Filho com ar-condicionado: Auditério 11 - 220 lugares; Auditérios 13, 33, 53, 71 € 91 - 250

lugares.

e Aditérios do Pavilhdo Jodo Lyra Filho sem ar-condicionado: Auditérios 31, 51, 93, 111 e 113 - 250 lugares

4.4 Materiais graficos poderdo ser entregues na Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa do Rio de Janeiro - Av.
Pres. Vargas, 1261 - Centro, Rio de Janeiro - RJ.

05— AVALIACAO DA QUALIDADE E ACEITE DO OBJETO:

5.1. A Proposta devera conter elementos que comprovem experiéncia técnica para gerenciamento e desempenho das atividades,
tais como: Comprovagdo de aptiddo da licitante (pessoa juridica) para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitagdo, através de certiddes ou atestados, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, registrado
perante o 6rgéo técnico competente, quando for o caso.
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5.2. A contratada devera, obrigatoriamente, ter experiéncia em execucao de atividades similares ao descrito no Plano de Trabalho e
estar regular e adimplente com o Estado e a SECEC/RJ;

5.3. Serdo de responsabilidade da contratada os custos dos servigos de limpeza, seguranga, higiene e seus respectivos insumos,
manutengao de equipamentos e sistemas.

5.4. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por comissao de fiscalizagdo de contrato composta por membros da
CONTRATADA, especialmente designados pela Autoridade Superior, conforme ato de nomeacéo.

5.5 Sera nomeada através de Resolugdo devidamente assinada pela Autoridade Superior da Secretaria de Estado de Cultura e
Economia Criativa, Comissao Técnica de Acompanhamento e Avaliagdo — CTAA.

5.5.1 A atuacdo da CTAA sera realizada tendo por base relatério de gestdo a ser encaminhado pela contratada. A CTAA devera, em
tempo, deliberar sobre o formato do relatério a ser apresentado.

5.5.2 No caso de verificagdo de qualquer desconformidade na execugdo do Termo, a CTAA devera encaminhar relatério,
enderecado a Autoridade Superior da Secretaria, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis com pena de ndo renovagao do
contrato.

5.5.3 A CTAA devera elaborar o relatério quadrimestral, em duas vias, onde uma cépia devera ser enviada a contratada.

06 — ACORDO DE NiVEL DE SERVIGO:

N° Descricao Resultados Esperados Monitoramento
Envio do relatério como . Relatorio descritivo e
1 . Execugéo da Meta 01 .
previsto no Item 9.1.2 fotografico

Envio do relatério como - . .
2 . Execucao da Meta 01 Relatorio Consolidador modelo MINC
previsto no Item 3.3.

Quantitativo minimo de Relatério descritivo e contratos de
3 ) Conforme Item 13.2 Estrutura De Pessoal
equipe trabalho

Entrega em até 30 dias corridos da realizacdo da
. o Conferéncia, de todo o material audiovisual bruto e .
4 Material audiovisual . . . Recibo de Entrega

editado em HD externo, pronto para divulgagdo em

midias digitais diversas.

Envio do relatério como ~ . Relatério descritivo e
5 ] Execucao total do objeto L
previsto no Iltem 11 fotografico

6.1 Com amparo no art. 1° da Resolugdo SEPLAG N° 843, DE 28/12/2012, que disciplina o Acordo de Niveis de Servigo a serem
utilizadas nas contratagdes efetuadas pelos Orgdos e Entidades da Administragdo Publica Direta, Autarquias e Fundagdes
Estaduais, com base no art. 4° do Decreto n° 41.203, de 03/03/2008.

6.2 Devendo ser considerado o estabelecimento dos niveis minimos de servico a serem prestados pelos contratados, através da
utilizacdo de indicadores que permitam a mensuragdo dos resultados, preferencialmente pela utilizagdo de ferramentas
informatizadas, que possibilitem a Administragéo verificar se os resultados contratados foram realizados nas quantidades e
qualidades exigidas, e assim adequar o pagamento aos resultados efetivamente obtidos.

6.3 A produtividade da mao-de-obra a ser utilizada na Prestagdo do Servigo objeto da Licitagdo, sera mensurada, levando-se em
consideragdo as demandas setoriais para o perfeito desempenho das metas a serem cumpridas, e as intercorréncias serao
registradas no relatério eletronico de ocorréncias e, no livro de registro de ocorréncia, que serao instrumentos de apresentagao
obrigatédria da fiscalizagdo do contrato, mensalmente para avaliagcdo da conformidade do servigo prestado com base na Metodologia
de Avaliagdo da Qualidade e Aceite dos Servigos, firmado entre as partes, baseando-se em indicadores e metas.

6.4 A qualidade e o aceite dos servigos executados passarédo pela avaliagédo, por parte da fiscalizagdo do contrato, por meio de
instrumentos de controle que compreendam a mensuragao, entre outros, dos seguintes aspectos: a) os resultados alcangados, com

a verificacdo dos critérios definidos para os servigos, de acordo com a Metodologia estabelecida em contrato, em conformidade
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com o Acordo de Niveis de Servico - ANS, deste Termo de Referéncia; b) a adequagao dos servigos prestados a rotina de execugéo
estabelecida; ¢) o cumprimento das demais obrigagbes decorrentes do contrato; d) as adequagdes nos pagamentos pelo nio
atendimento das metas estabelecidas;

6.5 A fiscalizagdo do contrato podera para fins de realizagdo da verificagdo mencionada no paragrafo anterior, utilizar-se de
quaisquer instrumentos previstos no presente Termo e no Edital de Licitag&o, inclusive seus anexos, ou na legislagéo.

6.6 A analise dos resultados destas avaliagdes pela Contratante podera resultar em penalidades caso a Contratada ndo cumpra
com os seus compromissos de qualidade e pontualidade no atendimento das demandas, conforme estabelecido pelos indicadores.

6.7 A presente metodologia devera ser considerada e entendida pela Contratada como um compromisso de qualidade que estara
assumindo junto a Contratante.

6.8 O nivel de mensuragao sera fundamentado em cumprimento de prazos, entendidos como a capacidade da Contratada de
concluséo de um servigo dentro do prazo acordado junto a Contratante.

6.9 A Metodologia tratara das metas de tempo de atendimento, de acordo com a expectativa da Administragdo com relagdo aos
resultados esperados na execugdo dos servicos. Os indicadores serdo aferidos pela Contratante conforme tabela abaixo:

6.10 Dos Indicadores:
a) Finalidade: garantir qualidade da prestacéo dos servigos;
b) Meta a cumprir: garantir a satisfagdo dos prestados;

c¢) Instrumento da medigéo: ocorréncias por usuarios descrevendo a ma qualidade dos servicos e sua verificacdo pelo fiscal do
contrato; UNIFOfalhas de execugao detectadas pela fiscalizagdo da Contratante/Gestor;

d) Forma de acompanhamento: relatério da ma qualidade dos servigos;
e) Mecanismo de Calculo: O prego fixado em contrato corresponde ao padrao de qualidade sem falhas. Reclamagdes de usuarios
devidamente fundamentadas e efetivamente confirmadas pela Administragdo ou falhas de execugao identificadas pela Contratante.

Para cada falha ao fornecedor sera penalizada em 1% (um por cento) neste indicador.

6.11 Tabela geral de avaliagdo n° indicador meta critério de avaliagdo peso:

N° | INDICADOR META | CRITERIO DE AVALIAGAO PESO

1 Qualidade da prestacao dos servigos | 100% | se >=94% =10 Se <94% =0 | 25%

6.12 O faturamento sera decorrente da aplicagdo das seguintes regras:
a) Com base na tabela de avaliagéo geral sera apurada, mensalmente, nota global;

b) A nota global sera a média ponderada dos critérios de avaliagdo de cada indicador versus os respectivos pesos, apurada com o
uso da referida tabela constante do item anterior;

c¢) Caso a nota global seja maior ou igual a 9,00 resultara em 100% do faturamento;
d) Caso a nota global seja entre 8,00 a 8,99 resultara em 90% do faturamento;
e) Caso a nota global seja entre 7,00 a 7,99 resultara em 80% do faturamento.
f) Caso a nota global seja entre 6,00 a 6,99 resultara em 70% do faturamento.
g) Caso a nota global seja entre 5,00 a 5,99 resultara em 60% do faturamento.
h) Caso a nota global seja entre 4,00 a 4,99 resultara em 50% do faturamento.

i) Caso a nota global seja entre 3,00 a 3,99 resultara em 40% do faturamento.
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j) Caso a nota global seja entre 2,00 a 2,99 resultara em 30% do faturamento.
k) Caso a nota global seja entre 1,00 a 1,99 resultara em 20% do faturamento.
1) Caso a nota global seja menor que 1,00 resultard em 10% do faturamento.

6.13 Nao obstante a obrigatoriedade da observancia do presente Acordo de Nivel de Servigo, a contratada podera apresentar
justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pela Contratante, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao seu controle

07 - QUALIFICAGAO TECNICA:

E indispensavel a aplicagdo do conhecimento técnico e dominio administrativo voltado para as circunstancias peculiares do
negocio. A necessidade de comprovacdo da capacidade técnica e experiéncia na atividade é um paradmetro que assegura que a
CONTRATADA tera condigbes de avaliar seu risco, seu custo e elaborar o planejamento da atividade de forma que néo se veja
frustrado.

7.1 A empresa selecionada através da Licitagao devera, obrigatoriamente, estar regular e adimplente com o Estado e apresentar os
documentos comprobatdrios que seguem abaixo:

a) A empresa devera apresentar declaragdes e/ou documentos que comprovem a experiéncia na atividade conforme termos deste
documento , tais como: Contratos anteriores com objeto correlato; declaragdo de contratantes e/ ou patrocinadores; portfélio da
empresa; publicagbes.

b) A empresa devera apresentar declaragdes e/ou documentos que comprovem a experiéncia e qualificagao, nos termos deste
documento, do corpo técnico-profissional responsavel pela execugéo do objeto.

c) Comprovacéo de aptiddo da CONTRATADA (pessoa juridica) para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitacdo - Contratacdo de empresa de produgéao de eventos culturais para a produgéo e logistica da “52
Conferéncia Estadual de Cultura” -, através de certiddes ou atestados, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado, registrado perante o érgéo técnico competente, quando for o caso;

e) Atestado de Visita Técnica (facultativa conforme prerrogativa contida no Art. 30, Inciso Il da Lei Federal n° 8.666/93). O local do
evento estara disponivel para vistoria prévia facultativa a fim de uma melhor avaliagao por partes dos concorrentes, devendo ser
agendada - por meio do email: 5conferencia@cultura.rj.gov.br -, com antecedéncia minima de 04 (quatro) dias e realizadas até o
dia anterior a realizacao desta licitagao.

08 — DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA:

Programa de Trabalho | 13.392.0465.4610
Natureza de Despesa | 3390.39.27

Fonte de Recursos 2.501.230
Programa de Trabalho | 13.392.0465.4610
Natureza de Despesa | 3390.39.27

Fonte de Recursos 1.500.100

09 — PAGAMENTO:

9.1 A SECEC/RJ realizara o pagamento do valor referente a Proposta de Preco apresentada na licitagdo pela CONTRATADA, por
meio de crédito em conta corrente no banco Bradesco, cujo nimero e agéncia deverao ser informados pelo adjudicatario até a
assinatura do contrato.

9.1.1 O valor a ser pago, sera diretamente proporcional a meta efetivamente executada.
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9.1.2 O pagamento fica condicionado ao envio e a aprovagéo dos relatérios, segundo as condigdes estabelecidas no item 06.

9.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo
Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da
instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituigdo financeira, o pagamento podera ser
feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais
adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

9.3 A contratada devera encaminhar a fatura para pagamento a Assessoria de Cultura e Sociedade, sito a Avenida Presidente
Vargas, n° 1.261 — Centro — Rio de Janeiro/RJ, acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS relativos
a mao de obra empregada no contrato.

9.4 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de adimplemento de cada parcela.

9.4.1 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagdo com a entrega do objeto, devidamente atestada pelo(s) agente(s)
competente(s).

9.5 Caso se faga necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficara
suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva reapresentagao.

9.6 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel ao adjudicatario,
sofrerdo a incidéncia de atualizagéo financeira pelo INPC e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles
pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

9.7 O valor a ser pago, sera diretamente proporcional a meta efetivamente executada, como descrito nos itens: 3.1.
Detalhamento do Objeto e 4.2 Cronograma.

9.7.1 O pagamento fica condicionado ao envio e a aprovagao do relatério, referente a META executada, como descrito no
item: 06 — ACORDO DE NIVEL DE SERVIGO.

9.8 O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009, com a redagao conferida
pelo Protocolo ICMS n°® 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a
forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2°, da Resolugdo SEFAZ n° 971/2016.

10 — GARANTIA:

10.1 Exigir-se-a da CONTRATADA, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contado da data da assinatura do Contrato, uma garantia,
a ser prestada em qualquer modalidade prevista pelo § 1°, art. 56 da Lei n.° 8.666/93, da ordem de 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato, a ser restituida apds sua execucgéao satisfatoria.

10.1.1 A garantia, apresentada pela CONTRATADA, devera contemplar a cobertura para os seguintes eventos:
a) prejuizos advindos do nao cumprimento do contrato;

b) multas punitivas aplicadas pela fiscalizagdo a CONTRATADA;

c) prejuizos diretos causados a CONTRATADA decorrentes de culpa ou dolo durante a execug¢éo do contrato;
d) obrigagdes previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.

10.2 A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratagdes, salvo apds sua liberacao.

10.3 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93, a garantia devera ser
complementada, no prazo de 72 (setenta duas) horas, para que seja mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do
Contrato.

10.4 Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor original sera recomposto no prazo de 72
(setenta duas) horas, sob pena de rescisdo administrativa do Contrato.

11 - PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO:

11.1 A CONTRATADA esté sujeita a fiscalizacdo da execugcdo do CONTRATO e, para tanto, devera apresentar, em até 30 (trinta)
dias apds a finalizagdo de execugao da META:

a) Relatorio descritivo e fotografico, com demonstrativo do cumprimento das obrigagdes estabelecidas no CONTRATO;
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b) Documentagdo em perfeita ordem relativa ao recolhimento de todos os tributos e demais documentos que resultem em despesas
previstas neste Termo de Referéncia.

c) Demonstrativo de pagamento das tarifas publicas, se for o caso;

11.2 A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por comisséo de fiscalizagdo de contrato composta por membros da
CONTRATADA, especialmente designados pela Autoridade Superior, conforme ato de nomeagao.

11.3 A instituicdo de Comissao e a atuagao da fiscalizagdo ndo excluem ou atenuam a responsabilidade da CONTRATADA, nem a
exime de manter fiscalizagdo propria.

11.4 A CONTRATADA devera manter todos os seus contatos atualizados e encaminhar qualquer alteragdo para o e-mail
Sconferencia@cultura.rj.gov.br.

11.5 Agentes que participarao da gestido do contrato

11.5.1 A gestéo do presente contrato sera de responsabilidade da Secretaria de Cultura e Economia Criativa do Estado do Rio
de Janeiro — SECEC, situada Av. Presidente Vargas, n° 1261, Centro, Rio de Janeiro, CEP: 20071-004, por meio de servidor
indicado pela CONTRATANTE.

11.5.2 O acompanhamento da Fiscalizagio deste contrato sera realizado por COMISSAO DE FISCALIZACAO, designada através
de Portaria investida pelo Ordenador de Despesas da Secretaria de Cultura e Economia Criativa do Estado do Rio de Janeiro
- SECEC, cabendo a esta anotar as ocorréncias, defeitos e falhas no decorrer da vigéncia do contrato, determinando, caso
necessario regularizagéo para perfeito cumprimento do objeto.

11.6 Mecanismos de comunicagao a serem estabelecidos

11.6.1 Devera ser indicado formalmente pela CONTRATADA um preposto, autorizado a tratar com a Secretaria CONTRATANTE a
respeito de todos os aspectos que envolvem a execugéo do contrato.

11.6.1 Quaisquer entendimentos, sempre respeitando o conteudo do contrato deste servigo, entre o Fiscal ou o Gestor do Contrato
e o Preposto da CONTRATADA serao feitos por escrito, ndo sendo consideradas alegagbes com fundamento em ordens ou
declaragdes verbais.

12 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

12.1 Realizar os aportes na forma e condigbes previstas e manter o acompanhamento da execugédo, através da realizagdo de
inspecdes periddicas, utilizando-se para tanto recursos humanos e técnicos proprios e de 6rgdos de controle interno e externo
autorizados pelas partes.

12.2 Executar todos os trabalhos necessarios a consecuc¢do do objeto a que alude este CONTRATO, observando os critérios de
qualidade técnica, os prazos e custos previstos.

12.3 Acompanhar e fiscalizar a plena execugéo do objeto deste CONTRATO por parte da empresa licitada.

12.4 Designar servidor para realizar a interlocugdo com a Comissao Organizadora Estadual, a fiscalizagdo e o acompanhamento da
execucéo do objeto, devendo este fazer registro de todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizagéo ou
defeitos observados.

12.5 Conferir toda a documentagéo técnica gerada e apresentada durante a execugéo, efetuando sua atestagdo quando estiver em
conformidade com os padrdes de informagao e qualidade exigidos.

12.6 Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA, todos os elementos e informagdes que se fizerem necessarios a execugao
do CONTRATO.

12.7 Prestar as informacdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto do CONTRATO, que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

12.8 Comunicar a CONTRATADA por escrito sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que
seja substituido, reparado ou corrigido.

12.9 Relacionar-se com a empresa CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoas por ela indicada (preposto).
12.10 Atuar dentro da legalidade e diretrizes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.11 Efetuar a divulgagéo, sensibilizagdo e acompanhamento das agdes.
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12.12 Cumprir todas as leis e posturas federais, estaduais e municipais pertinentes, responsabilizando-se por todos os prejuizos
decorrentes de infragdes que der causa.

12.13 A CONTRATANTE exercera controle de qualidade das condi¢des dos trabalhos, das etapas que compdem toda a execugao
dos servigos, podendo sugerir alteragdes ao que estiver em desacordo com os termos do contrato, bem como glosar os Relatérios
emitidos, acarretando desdobramentos nos faturamentos subsequentes.

13 - IDENTIFICAGAO DO QUANTITATIVO E DOS INSUMOS NECESSARIOS:

13.1 A CONTRATADA obriga-se a manter o quantitativo minimo de funcionarios para a plena realizagdo do evento, conforme
programacao descrita neste Plano de Trabalho.

13.1.2 A CONTRATADA devera possuir um controle eficaz de estoque, ndo devendo faltar insumos de consumo, mantendo os itens
dentro da validade e acondicionados de forma higiénica e aprovada pela Vigilancia Sanitéria.

13.2 ESTRUTURA DE PESSOAL

13.2.1 O quantitativo de pessoal apresentado no subitem 13.2.2 devera ser utilizado como referéncia, podendo ser adequado de
acordo com as necessidades técnicas para a melhor execugdo do objeto, mediante justificativa. O dimensionamento da equipe
devera ser realizado de acordo com um cronograma de execugdo, junto com o detalhamentos das atividades a serem
desenvolvidas.

13.2.2 Como relevante na estrutura de pessoal, apontamos:

QUANTIDADE FUNGAO DESCRICAO

Coordenador [Responsavel pela organizagédo geral(planejamento e execugéo) do evento e pelo dialogo

01 Executivo com a SECEC/RJ. Pré-produgao / Produgéo / Pés-produgéo

Coordenador de |Responsavel pela coordenagéo da equipe de produgéo. Pré-produgéo / Produgéo / Pos-

01
Produgao producao

Responsavel pelo planejamento das ag¢des e pela coordenagao equipe de comunicagéo,
Coordenador de P pelop ) ¢ P ¢ quip ¢

01 L incluindo os servigos graficos e de midia interna e externa. Pré-produgao / Produgdo / Pos-
Comunicagéo produgao

Responsavel pela coordenag¢do administrativa, incluindo a gestéo de contratos,
Coordenador

01 Administrativo Si?:n;:ztos, logistica de entrega e retirada de materiais. Pré-producao / Produgéo / Pos-
u

Responsavel pelo planejamento e execugéo do projeto de acessibilidade(arquitetonico,
Coordenador de |atitudinal, metodolégico e de comunicagdo ) do evento, incluindo o treinamento de toda a
Acessibilidade |equipe envolvida. Coordenagéo da equipe de tradutores. Pré-produgao / Produgéo / Pos-
producao

01

01 credenciamento, 01 Palco principal(palestras e plenarias), 01 Artistico, 01 Logistica, 01
08 Produtor Relatores, 02 Mediadores GTs e 01 Area externa(feira e exposi¢do) Pré-producéo /
Producgao / Pos-produgéo

08 Assistente de Assistentes para os produtores. Pré-producgdo / Producédo / Pés-produgao
Producgao P P ’ P ¢ ¢ P ¢

01 ASS|ste.nte cNie Assistente para o coordenador de comunicagéo. Pré-producéo / Produgéao / Pés-produgao
Comunicagao

Assistente . . . i n ~ , <
01 Administrativo Assistente para o coordenador administrativo. Pré-produgéo / Produgéao / Pés-produgao

Formulagéo, captagéo, analise e produgéo de relatério - indicativos/dados ao longo da

02 Analista de Dados
conferéncia. Pré-produgao / Produgéo / Pés-producéo.

Motorista dos veiculos destinados para o transporte da equipe de produgéo e organizagao.

01 Motorista i - . i ~
Pré-producgéo / Produgao / Pés-produgao.

13.2.3 A CONTRATADA devera manter equipe técnica habilitada e treinada a fim de evitar falhas que coloquem em risco a
qualidade da execucgéo do objeto. As falhas operacionais serdo objeto, progressivamente, de registro, glosa, adverténcia, multa
e/ou encerramento do ajuste.
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13.2.4 A CONTRATADA devera planejar a substituicdo imediata de funcionarios de forma que ndo haja interrupcdo ou perda da
qualidade, assim como capacitar as equipes de atendimento, controle de acessos, equipe técnica, de limpeza, equipe de
seguranga, para manterem conduta de exceléncia no atendimento.

13.2.5 A CONTRATADA devera respeitar toda a legislagédo vigente acerca da matéria, bem como cumprir as exigéncias das leis e
normas ambientais, de seguranca e higiene no trabalho, fornecendo os adequados equipamentos de protecéo individual a todos da
equipe.

13.2.6 A CONTRATADA devera nortear suas agdes e a qualidade de seus servigos com base nos principios de direitos humanos e
de humanizagéo do cuidado, prezando pela qualidade dos servigos oferecidos a populagdo e pelos materiais empregados, que
devem guardar conformidade com as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT — e demais normas técnicas
pertinentes.

13.2.7 A CONTRATADA devera manter seus funcionarios ou representantes credenciados, devidamente identificados, quando da
execucdo de qualquer servigco nas dependéncias da CONTRATANTE e em outros locais indicados por esta, referente ao objeto
contratado.

14 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

a) Manter, durante todo o periodo no qual o presente ajuste vigorar, todas as condi¢des de habilitagcéo juridica, qualificacéo técnica,
qualificagdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e regularidade trabalhista exigidas no Edital, sob pena de rescisdo do
contrato.

b) A empresa CONTRATADA devera observar todas as obrigacdes junto ao CBMERJ, se for o caso, implantar equipe de brigada de
incéndio durante todo o evento com todos os equipamentos obrigatdrios conforme Instrugcdo Técnica e NBR's vigentes.

c) Assegurar o acesso dos servidores publicos encarregados da fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes contraidas neste
Termo.

d) Pagar todas as despesas que direta ou indiretamente decorram das obrigagSes assumidas neste contrato, inclusive tributos,
tarifas e pregos publicos, pertinentes a atividade a ser desenvolvida.

e) Observar as normas legais e regulamentares em geral, legislagdo contra praticas ilicitas, normas protetivas ao consumidor e a
infancia e adolescéncia e ordenamento patrio.

f) Toda a divulgagéo - pecas impressas, midias eletrénicas, redes sociais e/ou materiais promocionais -, referente a execucao do
objeto presente neste termo, devera conter a exposi¢do do bloco de marcas indicado pela SECEC/RJ obedecendo as normas de
aplicagdo e aprovagéo de cada uma delas. Todas as artes dos materiais graficos e digitais deverao ter aprovacdo da SECEC/RJ.

g) Submeter a aprovacao da CONTRATANTE qualquer alteragéo que se tornar essencial a continuacdo da execucéo ou prestagédo
de servigo;

h) Responsabilizar-se por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, por qualquer dano causado a terceiros, bem como
por indenizacao a estes em decorréncia de atos de seus empregados, prepostos ou subordinados;

i) Respeitar toda a legislagdo vigente acerca da matéria, bem como cumprir as exigéncias das leis e normas ambientais, de
seguranca e higiene no trabalho, fornecendo os adequados equipamentos de protegéo individual a todos da equipe.

j) Proibir a comercializacdo de tabaco, entorpecentes, medicamentos ou produtos quimico-farmacéuticos, dentre outros itens
adversos ao objeto.

k) Comunicar a SECEC/RJ qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a vigéncia do contrato.
1) Em caso de situagao de sinistro, emergéncias ou acidentes de trabalho, SECEC/RJ devera ser comunicada imediatamente.

m) Enviar ao Escritério Central de Arrecadacgdo e Distribuicdo — ECAD, a ficha técnica com a relagdo completa das obras e
fonogramas utilizados, indicando os nomes dos respectivos autores, artistas e produtores, de acordo com o artigo 68 da Lei
12.853/2013 e responsabilizar-se pelos pagamentos decorrentes.

n) Promover agdes que garantam as condigdes e possibilidades de acessibilidade e inclusdo para pessoas com deficiéncia (visual,
auditiva, motora ou intelectual) e transtornos globais de desenvolvimento, de modo a garantir a oferta de oportunidades conforme
as diferengas de cada pessoa.

o) Gerenciar a qualidade, priorizando os objetivos e metas a serem alcangados, o tempo e o uso dos recursos, respeitando os
padrdes relevantes para o cumprimento das metas e da qualidade do objeto.

p) Respeitar a orientagéo religiosa, sexual e/ou de género em todas as atividades do objeto;
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q) Nortear suas agbes e a qualidade de seus servicos com base nos principios de direitos humanos e de humanizagao do cuidado.
r) Manter os arquivos de acompanhamento e de avaliagdo das atividades preservados.

s) Zelar integralmente pela qualidade dos servigos oferecidos a populagdo e pelos materiais empregados, que devem guardar
conformidade com as normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT — e demais normas técnicas pertinentes.

t) Envio dos relatérios como previsto nos Item 6.

u) Indicar um preposto a quem a fiscalizagéo se reportara de forma agil, prestando todos os esclarecimentos solicitados pelo
CONTRATANTE, bem como coordenar os servigos sob a responsabilidade da CONTRATADA;

v) Manter seus funcionarios ou representantes credenciados, devidamente identificados, quando da execugéo de qualquer servigo
nas dependéncias da CONTRATANTE e em outros locais indicados por esta, referente ao objeto contratado.

w) Responder integralmente pelos danos causados ao patriménio da SECEC/RJ ou de terceiros por seus empregados ou de seus
prepostos devendo ser adotadas, dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas, as providéncias necessarias ao integral
ressarcimento ou mitigacao do impacto causado, ndo se excluindo ou reduzindo essa responsabilidade;

x) A contratagdo das apresentagbes artisticas e dos palestrantes devem ser avaliadas e aprovadas pela Comissdo Organizadora
Estadual, bem como todo o conteudo previsto no objeto deste termo;

z) Cumprir todos os requisitos de seguranca da informagdo, respeitando a preservacdo do sigilo, da integridade, dos direitos
autorais e dos aspectos legais concernentes aos documentos que Ihe forem entregues para a prestagédo de servigo;

aa) Ter pleno conhecimento de todas as condi¢cdes e peculiaridades inerentes aos servigos a serem executados, ndo podendo
invocar posteriormente, desconhecimento para cobranga de servigos extras;

ab) A empresa CONTRATADA devera observar e manter equipes e/ou prestadores de servigo, em carater continuo ou de modo
pontual, dependendo da necessidade, para execucéo do objeto: a) Equipe de servigos gerais para limpeza; b) Extintores e sistemas
de prevengdo a incéndio, observando todas as obrigagdes junto ao CBMERJ; c) Acessibilidade arquiteténica, atitudinal e
comunicacional; d) Seguranga patrimonial e de apoio.

ac) Quadro de funcionarios no quantitativo minimo solicitado neste documento.

ad) Por critério da CONTRATANTE, serdo realizadas reunides exclusivas de avaliagdo e controle do fluxo de trabalho com
participacgéo obrigatéria da CONTRATADA na sede da SECEC/RJ, Avenida Presidente Vargas n? 1261 - Centro - Rio de Janeiro.

ae) A CONTRATADA devera apresentar relatérios parciais quando solicitada sobre as etapas de execugéo do plano de trabalho.

Paragrafo unico. A SECEC/RJ n&o se responsabiliza pelas obrigagbes da CONTRATADA diante de terceiros, nem pela eventual
denegagdo da licenga ou autorizagdo para desenvolver as atividades por ela pretendidas. A CONTRATADA ¢é responsavel pelo
pagamento de todos os 6nus, encargos e obrigagdes comerciais, fiscais, taxas, multas, tributarias e trabalhistas, bem como por
todos os danos e prejuizos que causar a SECEC/RJ ou a terceiros em virtude da execugdo do objeto deste termo, respondendo por
si e por seus sucessores. Nao cabera a SECEC/RJ qualquer obrigagdo decorrente de responsabilidade civil e/ou de riscos diversos.

15 - SANGOES ADMINISTRATIVAS:

15.1 O licitante que, convocado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar
documentacéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara, sem prejuizo das demais
cominacgdes legais, sujeito as seguintes san¢des:

a) impedimento de licitar e contratar com a Administragéo Publica do Estado do Rio de Janeiro, com a consequente suspensao de
seu registro no Cadastro de Fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

b) multas previstas em edital e no contrato.
15.1.1 As condutas do contratado, verificadas pela Administragcdo Publica contratante, para fins deste item s&o assim consideradas:

| — retardar a execugdo do objeto, qualquer acdo ou omissdo do licitante que prejudique o bom andamento da licitagao, inclusive
deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital, que evidencie tentativa de indug&o a erro no julgamento, ou que atrase
a assinatura do contrato ou da ata de registro de precos;
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Il — ndo manter a proposta, a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu detalhamento, quando exigivel, ou ainda
o pedido, pelo licitante, da desclassificagdo de sua proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que nao esteja
fundamentada na demonstragéo de vicio ou falha na sua elaboragéo, que evidencie a impossibilidade de seu cumprimento;

Il — falhar na execugdo contratual, o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigagdo assumida pela Minuta de Edital de
Licitacao

IV — fraudar na execugao contratual, a pratica de qualquer ato destinado a obtencao de vantagem ilicita, induzindo ou mantendo em
erro a Administragdo Publica; e

V — comportar-se de modo inidéneo, a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais
como fraude ou frustragdo do carater competitivo do procedimento licitatério, agdo em conluio ou em desconformidade com a lei,
inducdo deliberada a erro no julgamento, prestacéo falsa de informagbes, apresentagdo de documentagdo com informagdes
inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de seu teor original.

15.2 Ocorrendo qualquer outra infragdo legal ou contratual, o contratado estara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil ou
criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(&do) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infragao:

a) adverténcia;
b) multa administrativa;

c) suspensédo temporaria da participacéo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragéo Publica do Estado do Rio de
Janeiro;

d) declaragéao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao Publica.

15.3 A sancao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza, a gravidade da falta cometida, os danos causados a
Administragdo Publica e as circunstancias agravantes e atenuantes.

15.3.1 Quando a penalidade envolver prazo ou valor, os critérios estabelecidos no item "15.2" também dever&o ser considerados
para a sua fixagao.

15.4 A imposi¢cdo das penalidades é de competéncia exclusiva do o6rgdo licitante, devendo ser aplicada pela Autoridade
Competente.

15.4.1 As sangdes previstas na alinea "b" do item "15.1" e nas alineas "a" e "b", do item "15.2" serdo impostas pelo Ordenador de
Despesa, na forma do paragrafo unico, do art. 35 do Decreto Estadual n° 3.149/80.

15.4.2 As sangdes previstas na alinea "a" do item "15.1" e na alinea "c", do item "15.2" serdo impostas pelo préprio Secretario de
Estado ou pelo Ordenador de Despesa, devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a apreciagdo do préprio Secretario de
Estado, na forma do paragrafo unico, do art. 35 do Decreto Estadual n° 3.149/80.

15.4.3 A aplicagdo da sancao prevista na alinea "d", do item "15.2", é de competéncia exclusiva do Secretario de Estado.

15.5 Dentre outras hipoteses, a adverténcia podera ser aplicada quando o CONTRATADO n&o apresentar a documentagao exigida
no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o que configura a mora.

15.6 As multas administrativas, previstas na alinea "b" do item "15.1" e na alinea "b", do item "15.2": a) corresponder&o ao valor de
até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, aplicadas de acordo com a gravidade da infragdo e proporcionalmente as
parcelas ndo executadas;

b) poderao ser aplicadas cumulativamente a qualquer outra;

¢) ndo tém carater compensatorio e seu pagamento nao exime a responsabilidade por perdas e danos das infragbes cometidas;
d) deverdo ser graduadas conforme a gravidade da infragao;

€) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido inicialmente imposta;

f) deverao observar sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato ou do empenho, conforme preceitua o art. 87 do
Decreto Estadual n°® 3.149/80.

15.7 A suspensao temporaria da participagao em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo Publica do Estado do
Rio de Janeiro:

a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;
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b) sem prejuizo de outras hipoteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso, sancionado com multa, ndo realizar o
deposito do respectivo valor, no prazo devido;

c) sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no caso de descumprimento total ou parcial das
obrigagdes trabalhistas e/ou previdenciarias, configurando inadimplemento.

15.8 A declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, prevista na alinea "d", do item "15.2",
perdurara pelo tempo em que os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragao Publica pelos
prejuizos causados.

15.8.1 A reabilitagdo podera ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicagao.

15.9 O atraso injustificado no cumprimento das obriga¢des contratuais sujeitara o CONTRATADO a multa de mora de 1% (um por
cento) por dia util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo n&o
atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral do contrato pelo
CONTRATANTE ou da aplicagao das sang¢des administrativas.

15.10 Se o valor das multas previstas na alinea "b" do item "15.1", na alinea "b", do item "15.2" e no item "15.9", aplicadas
cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera o
infrator pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada
judicialmente.

15.11 A aplicagdo de sangado ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa
prévia.

15.12 A aplicagéo de qualquer sangédo sera antecedida de intimagao do interessado que indicara a infragdo cometida, os fatos, os
dispositivos do edital e/ou do contrato infringidos e os fundamentos legais pertinentes, assim como a penalidade que se pretende
imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

15.12.1 Ao interessado sera garantido o contraditério e a defesa prévia.
15.12.2 A intimagéo do interessado devera indicar o prazo e o local para a apresentacdo da defesa.

15.12.2.1 A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias uteis, no caso de aplicagdo das penalidades
previstas nas alineas "a" e "b" do item "15.1" e nas alineas "a", "b" e "c", do item "15.2", e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da
alinea "d", do item "15.2".

15.12.3 Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sangdo, pela autoridade competente, devendo ser
apresentada a devida motivagao, com a demonstragéo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

15.13 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo estipulado pela Entidade, sem que haja justo
motivo para tal, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e determinara a aplicagao de multa de 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato, cabendo, ainda, a aplicacdo das demais san¢des administrativas, de acordo com as peculiaridades
do caso concreto.

15.14 As penalidades previstas nos itens "15.1" e "15.2" também poderao ser aplicadas aos licitantes e ao adjudicatario.

15.14.1 Os licitantes, adjudicatarios e contratados ficarao impedidos de contratar com a Administragdo Publica do Estado do Rio de
Janeiro, enquanto perdurarem os efeitos das sangdes de:

a) suspenséo temporaria da participagcdo em licitagdo e impedimento de contratar imposta pelo Estado do Rio de Janeiro, suas
Autarquias ou Fundagdes (art. 87, Il da Lei n° 8.666/93);

b) impedimento de licitar e contratar imposta pelo Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias ou Fundagbes (art. 7° da Lei n°
10.520/02);

c¢) declaragao de inidoneidade para licitar e contratar imposta por qualquer Ente ou Entidade da Administragcdo Federal, Estadual,
Distrital e Municipal (art. 87, IV da Lei n° 8.666/93);

15.15 As penalidades impostas aos licitantes seréo registradas pelo ORGAO LICITANTE no Cadastro de Fornecedores do Estado,
por meio do SIGA.

15.15.1 Apds o registro mencionado no item acima, devera ser remetido para o Orgédo Central de Logistica (SUBLOG/SECCG), o
extrato de publicagdo no Diario Oficial do Estado do ato de aplicagdo das penalidades citadas na alinea a do item "15.1" e nas
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alineas "c" e "d" do item "15.2", de modo a possibilitar a formalizagdo da extensdo dos seus efeitos para todos os 6rgdos e
entidades da Administragédo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

15.15.2 A aplicacdo das sangdes mencionadas no subitem "15.15.1" devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, que
informarad, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS

16 - JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E CRITERIOS DE PREGO:

16.1 O preco sera determinado a partir do acolhimento de propostas consignadas com base no presente Termo de Referéncia.

16.2 As Propostas de Prego deverdo ser apresentadas em unidade monetaria nacional (REAL), sendo este precgo fixo, devendo
estar inclusos todos os custos relativos a tributos, m&o de obra, encargos, dissidios coletivos, insumos, taxas, e todas as demais
despesas diretas e indiretas necessarias a correta operacionalizacdo do objeto e condigbes apresentadas neste Termo de
Referéncia.

16.3 As propostas de Prego deverdo demonstrar, separadamente, todos os custos relativos a mao de obra, servigos,
operacionalizagdo, encargos, tributos, e demais despesas que estiverem enquadradas como obrigagbes da CONTRATADA, na
forma de “planilha aberta”. Nao serdo consideradas as propostas que:

a) Nao atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
b) Sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;
c) Apresentarem valores superiores aos estipulados por valor de referéncia previsto no Termo de Referéncia.

16.4 Na apreciagdo e no julgamento das propostas ndo sera considerada qualquer oferta ou vantagem ndo prevista neste
instrumento, nem sera permitida a oferta de vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes, obrigando-se a proponente,
no entanto, a prestar toda e qualquer atividade oferecida em sua proposta.

16.5 As licitantes arcardo com todos os custos relativos a apresentagédo das suas propostas. A SECEC/RJ, em nenhuma hipétese,
sera responsavel por tais custos, quaisquer que sejam os procedimentos seguidos ou os seus resultados.

16.6 O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO pago pela SECEC/RJ, mediante pregéo eletrnico. As licitantes ficam
obrigadas a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias, contados da data de realizagédo da solicitagéo.

ANEXO I: PLANILHA ORCAMENTARIA BASE

PLANILHA BASE - 52 CONFERENCIA ESTADULA DE CULTURA
- QTD VALOR
ITEM DESCRICAO QTD UNIDADE P VALOR TOTAL
UNIDADE UNITARIO
1 RH
1.1 Coordenador Executivo 1 més 3 RS -
1.2 Coordenador de Produgdo 1 més 3 RS -
1.3 Coordenador de Comunicagdo 1 més 3 RS -
14 Coordenador Administrativo 2 més 3 RS -
1.5 | Coordenador de Acessibilidade 1 més 3 RS -
1.6 Produtor 8 més 3 RS -
1.7 Assistente de Produgdo 14 més 3 RS -
1.8 Assistente de Comunicagdo 2 més 3 RS -
1.9 Assistente Administrativo 2 més 3 RS -
1.10 Analista de Dados 2 més 2 RS -
1.11 Motorista 2 més 3 RS -
TOTAIS RS -
2 ESTRUTURA
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2.1 Recepcionista 20 dia 3 RS -
2.2 Palestrantes 2 caché 1 RS -
2.3 Apresentagao Artistica 4 caché 1 RS -
2.4 Redator 23 dia 1 RS -
2.5 Moderador / Mediador 23 unidade 1 RS -
2.6 Tradugdo para libras 46 unidade 1 RS -
2.7 Audiodescri¢io 23 unidade 1 RS -
2.8 Locacdo de Van 2 més 3 RS -
2.9 Combustivel 2 més 3 RS -
Locagdo de Equipamentos e/o
2.10 ¢ autp sefoul més 3 RS -
de Estrutura de Apoio
2.11 Equipamento som e Luz 1 projeto 1 RS -
2.12 Seguro total do evento 1 projeto 1 RS -
TOTAIS RS -
3 COMUNICAGAO
3.1 Programagao visual 1 projeto 1 RS -
Produgdo de conteudo e .
3.2 ) o 1 projeto 1 RS -
registro audiovisual
33 Site 1 servico 1 RS -
3.4 Midia Interna 1 projeto 1 RS -
3.5 Midia Externa 1 projeto 1 RS -
3.6 Caderno Conferéncia 1 unidade 1000 RS -
3.7 Camisa para equipe 1 unidade 300 RS -
3.8 Kit de Credenciamento 1 unidade 1000 RS -
TOTAIS RS -
4 CATERING
4.1 Coffee Break 1 unidade 3 RS -
Coffee Break - Cerimonia de .
4.2 1 unidade 2 RS -
Abertura e Encerramento
TOTAIS RS -
5 DELEGADOS
Hospedagem
5.1 pedagem 2 dia 670 RS -
Delegados Estaduais
5.2 Refeicdo / Almogo 3 unidade 800 RS -
5.3 Refeigdo / Jantar 3 dia 670 RS -
Transfer
5.4 17 unidade 3 RS -
52 CEC/RJ
Deslocamento
5.5 » 1 unidade 60 RS -
42 CNC Brasilia
Seguro Viagem para os
5.6 Delegados - 1 Unidade 60 RS -
42 CNC Brasilia
Kit dos delegados estaduais - 42
5.7 g - 1 unidade 60 RS -
CNC Brasilia
Transfer
5.8 . 2 unidade 3 RS -
42 CNC Brasilia
TOTAIS RS -
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TOTAL GERAL RS -

ANEXO II: MODELO DE ORDEM DE SERVICO FINALIDADE

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

FINALIDADE: Garantir o controle dos servigos prestados para fins de pagamento a empresa contratada, de acordo com os

requisitos discriminados no presente Termo de Referéncia.

ORDEM DE SERVICO N.° xxx
A Empresa XXX

Prezados Senhores,

Pela presente Ordem de Servigo, autorizamos a (descrever Contratada), CNPJ/MF n.° , a iniciar, na data de

de de 20___, a prestagao dos servigos de (descrever o objeto), objeto do Contrato n.°

celebrado por meio da Modalidade , pelo prazo de meses, nos autos do processo administrativo
, entre a Secretaria de Estado de Cultura e Economia Criativa e a empresa acima, no valor total de R$

(por extenso), nos termos da Lei n.° 8.666/93.

Municipio, de de 20

(NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE

Thiago Sales
Assessor-Chefe de Cultura e Sociedade
ID: 5110698-1
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Rio de Janeiro, 29 novembro de 2023

il
SEIL ¢
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Thiago Martins de Sales, Assessor, em 29/11/2023, as 16:28, conforme
hordrio oficial de Brasilia, com fundamento nos art. 282 e 292 do Decreto n2 48.209, de 19 de setembro de 2022.

. .ﬁ -2 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?

d !:"-l."";"i acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=6, informando o cédigo verificador 64244589 e o c4digo

o, W,
SRS CRC FF5126C3.
g 3

Referéncia: Processo n2 SEI-180007/002772/2023 SEI n2 64244589

Av. Presidente Vargas, 1261 - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20071-004
Telefone: - http://www.cultura.rj.gov.br/
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